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INNLEDNING

Rutinebeskrivelsen viser hva som ma gjares fra kvalifikasjoner er funnet til disse er skrevet ut
pa papir. Kvalifikasjoner er i denne sammenheng vitnemal, avsluttende karakterutskrift,
Diploma Supplement og Transcript of records. Kursbevis er det ogsa mulig a skrive ut fra FS
og det gis en kort innfgring i dette.

Beskrivelsen er tilpasset versjon 7.1 av FS.

Det er ogsa utarbeidet en nasjonal brukerhandbok for kvalifikasjoner og vitnemal i FS. For
interesserte kan denne lastes ned pa www.fs.usit.uio.no, under dokumentasjon.

Mai 2012

Tor Erga
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SAMMENHENGEN MELLOM ARBEIDSOPPGAVENE

1.1 Kvalifikasjon

A skrive ut kvalifikasjoner er i hovedsak det siste som blir gjort med studentene i FS. Nar
kvalifikasjon blir skrevet ut, blir ogsa studierett fullfgrt, og studenten ma sgke nytt opptak far
fortsatt 4 veere student.

Mye informasjon ma veere registrert i FS far kvalifikasjon kan skrives ut. Dette gjelder bl.a. at
emnekombinasjoner/utdanningsplan ma vare ajourfart, alle eksamensresultater,
godkjenningssaker og titler pa starre oppgaver (masteroppgaver, bacheloroppgaver m.m.) ma
vaere registrert og eventuelle overbygninger mellom emner ma vaere oppdatert. Disse
arbeidsoppgavene blir ikke behandlet spesielt i dette kurset da andre kurs omhandler dette
(bl.a. kurs i godkjenningsmodul og vedlikehold og kontroll av utdanningsplaner).

1.1.1 Bildet Kvalifikasjon
Plassering: Modul Kvalifikasjon — Bilde - Kvalifikasjon.

=1
Kyalifikasjon: ZAE  [B-SYKEPL Tildelende institusjon: |
Mawn Tittel
Hankjsnn: |Bachelurisykepleie Hankjsnn: |Bache|urisykepleie
Hunkjsnn: [Bachelor i sykepleie Hunkjsnn:  |Bachelor sykepleie
Mynaorsk:  |Bachelor i sjukepleie Mynorsk:  |Bachelor sjukepleie
Engelsk:  [Bachelor i sykepleier Engelsk:  |Bachelor sykepleie
Forkortet: |Bachelursykepleie waeskyttet:l_
Sted faganzvarlig: WIT_rrlﬂ
Studieniva: |39I] vl Doktorgradtype: | j
Karakteregel: |1 vl MNUSkode(SSE): Fﬁ11l]4 _I
Tilbudt i periode:  [2002 [HOST ~|-pp000 | | Gradliistekode: | =l
Studium-rapportering: [SYK =l Narmert studietid: | 6[SEMESTR ~|
Grad M Karaktergrense far bruk i kvaliﬂkasjnn:l
Vitnemalsgivende F Yekttallskrav - hovedkarakter: I
Utgatt (| '
Kvalifikasjon forutsettes  Tekster - DS / Vitnemal |Studieprngram |

Studentene far tilknytning til ett studieprogram gjennom opptaket. Nar de er ferdig oppnar de
en kvalifikasjon. Dersom kvalifikasjon ikke tidligere er opprettet ma dette gjeres. Ga i
registreringsmodus, og trykk pa ny rad.

Falgende felter finnes i bildet:

o Kuvalifikasjon: Institusjonskode (217) og en kvalifikasjonskode (denne kan settes lik
studieprogramkoden dersom det er 1:1 forhold)

e Navn: Her skilles det mellom Hankjgnn, Hunkjgnn, Nynorsk, Engelsk og Forkortet.
Hankjgnn, hunkjgnn og nynorsk ma fylles i. Engelsk skal vaere samme som Hankjgnn,
og forkortet navn lik hankjgnn dersom ikke mer enn 20 tegn (dersom mer ma det lages
en forkortning). Det er navn feltet som kommer ut pa vitnemalet.

e Sted fagansvarlig: Fakultet/institutt som har fagansvaret (stedkode)

e Studieniva: Nivaet utdanningen er pa. Samme kode som studieprogrammets niva.
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o Karakterregel: Dersom det skal regnes en samlet karakter for kvalifikasjonen. Brukes
ikke ved UiS. Regel 30 kan settes inn.

e Tilbudt i perioden: Hvilken periode kvalifikasjonen blir tilbudt (fra-til semester)

Studium-rapportering: Hvilket studium skal kvalifikasjonen tilhgre. Bruk

nedtrekksmenyen og finn passende studium.

Grad: Kryss dersom kvalifikasjonen gir en grad (Bachelor/Master/PhD)

Vitnemalsgivende: Kryss dersom kvalifikasjonen gir vitnemal

Utgatt: Krysses ut dersom kvalifikasjonen er utgatt.

Tildelende institusjon: Dersom dette er en kvalifikasjon som ikke vi utsteder vitnemal

til, og noen andre skal gjere dette, ma institusjonen som tildeler vitnemalet sta her.

Tittel: Samme felt som i Navn. Feltet som kommer ut pa Diploma Supplement.

e Lovbeskyttet: Dersom tittelen er lovbeskyttet, angis dette med ”J” i feltet.

e Doktorgradstype: Feltet gjelder kun for doktorgradsstudier. Her benyttes FRI og ORG
for henholdsvis frie doktorgradsstudier og organiserte doktorgradsstudier.

e NUSkode (SSB): Kode SSB bruker nar vi rapporterer til de. Sette samme kode som pa

studieprogram.

Gradkodeliste: Brukes ikke ved UiS. Sta tomt.

Normert studietid: Antall og tidskode. Antall semestre den normerte tiden gar over.

Karaktergrense for bruk i kvalifikasjon: Brukes ikke ved UiS

Vekttallskrav — hovedkarakter: Brukes ikke ved UiS.

Kartotekkortet ”Kvalifikasjon forutsettes” brukes ikke. | "Tekster — DS / Vitnemal” legges
tekster som skal vises i Diploma Supplement som omhandler kvalifikasjoner inn. Siste
kartotekkort ”Studieprogram” viser hvilke studieprogram som er koblet til denne
kvalifikasjonen (kun innsyn).

1.2 Det videre arbeidet

Etter vi har funnet studentene som har oppnadd kvalifikasjon via rutine FS651.002 Beregning
av oppnadd kvalifikasjon - utdanningsplanbasert, finnes disse igjen i bildet Oppnadd
kvalifikasjon. Dersom kvalifikasjonen skal registreres manuelt, gjgres dette ogsa her.

Etter at oppnadd kvalifikasjon er registrert, blir studenten overfert til Oppnadd kvalifikasjon
protokoll gjennom rutine FS655.001 Overfaring av oppnadd kvalifikasjon til protokoll.
Studenten er na Kklar til & fa skrevet ut kvalifikasjon.

Tekstene som skal sta pa kvalifikasjonen ma ogsa lages. Disse tekstene lages i bildet Avsnitt,
videre bindes sammen i bildet Brevtype far koblingen kan skije i bildet ”Vitnemalstekst”.

Kvalifikasjonen kan sa skrives ut gjennom rapport FS610.001 Vitnemal — grad. For a skrive
ut Diploma Supplement og Transcript of records brukes henholdsvis rapportene FS611.001
Diploma Supplement/vitnemalstillegg og FS601.020 Karakterutskrift — vitnemalstillegg.
Studenter som fullfarer ett studieprogram pa mindre enn 60 sp, fa en Avsluttende
karakterutskrift via FS601.020 Karakterutskrift — vitnemalstillegg, da pa norsk. Etter at
kvalifikasjonene er skrevet ut ma de sendes til signering, sendes ut, og arkiveres.

Vi vil komme innom hvert enkelt av disse punktene i lgpet av kurset.
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OPPRETTING AV KVALIFIKASJONER

2.1 FS651.002 Beregning av oppnadd kvalifikasjon — utdanningsplanbasert

Plassering: Modul Kvalifikasjon - Rutiner - FS561.002 Beregning av oppnadd kvalifikasjon —
utdanningsplanbasert.

El FS651.002 Beregning av oppnaddd kvalifikasjon - utdanningsplanbasert [F5651.002] = |E||1|
Utplukk Studieprogram / kull ———— - Oppdatér database -
" Sted Studieprogram: I vl C Ja
0 i & Nei
* Studieprogram I Studieretning: I—L, Nei
" Person ~Vis
vV Kull: I vl [ Fedselsnr
[~ Klasse: I vl v Detaljer
v Bestitte emner utenom plan
Kun aktive studenter ¥ B ez
Beregn oppnadd dato [ |09.05.2011 j
Inkluder hovedoppgave [ WI

UiS-Uis (TE) FSUIS (09.05.2011 KI. 09:30) Side 1av1
F5651.002 : Beregning av oppnadd kvalifikasjon - utdanningsplanbasert

(GP: Godkient plan, OK: Oppnadd kvalificasjon, 11 Meldt til emne / meldt i alle emner =om ikke er bestitt)
Studnr Navn Start S.retning Oppn.dato GP OK Res. Hovedoppg. Merknad

FSB51.002
1| | 3

Denne rutinen prgver a finne oppnadd kvalifikasjon for studenter med utdanningsplan i
forhold til utplukkene Sted, Studieprogram eller Person. Rutinen sjekker om
utdanningsplanen til studenten oppfyller de krav som er satt og om emnene som ligger i
utdanningsplanen er bestatt.

Forenklet virker rutinen pa felgende mate:

e Den ser pa hvilke studieprogram studenten har opptak til/studierett pa.

e Ser i studieprogrammet hvilke emnekombinasjon kullet han tilhgrer skal ha tatt, og
hvilken kvalifikasjon studieprogrammet forer til.

e Ser pa utdanningsplanen til studenten om den inneholder de krav som
emnekombinasjonen setter (antall studiepoeng pa hvert krav/emnekombinasjon,
obligatoriske emner m.m.). Sjekker om utdanningsplanen til studenten bestar av noen
emner som erstatter andre emner.

Merk at dersom det er foretatt Godkjenning av emnekombinasjonen for studenter, dvs. at hele
eller deler av emnekombinasjonen er manuelt godkjent, sa vil ikke rutinen sjekke denne
studentens utdanningsplan/emnekombinasjon som er godkjent, men bare sette godkjent pa
denne. Dette vises da med en merknadstekst til hayre i rapporten.
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Utplukk: Sted

T FS651.002 Beregning av oppnddd kvalifikasjon - utdanningsplanbaser i =] 5
Utplukk Sted - Oppdatér database -
* Sted Universitetat i Stavanger _l Flere  Ja
" Studieprogram “UZH IT;“ jl j & Nei
" Person “Vis
¥ Kull-termin: |201U -IVAR [~ Fedselsnr
¥ Detaljer
v Bestatte emner utenom plan

Kun aktive studenter | I Sett ferdigbehandlet

Beregn oppnadd dato I [03.022070 +| |Vis alle i utplukk [

Oppnadd kvalifikasjon |

Inkluder hovedoppgave [

(GP: Gedkjent plan, OK: Oppnadd kvalifikasjon, 11 Meldt til emne / meldt i alle emner =em ikke er bestatt)

Uis-Uis (TE) FsUIS (03.02.2010 KI. 09:37) Side 1 av 1
FS651.002 : Beregning av oppnadd kvalifikasjon - utdanningsplanbasert

Studnr  Hawvn Start S.retning Oppn.dato GP OK Res. Hovedoppg. Merknad

F5651.002

4

Ved valg sted, er det mulig a finne studenter pa tvers av studieprogram som har oppnadd
kvalifikasjon. Vi kan da kjare pa hele institusjonen, fakultet eller institutt. Det er
studieprogrammenes tilhgrighet som har betydning for hvilket sted studenten tilhgrer.
Utplukket kan brukes til & finne studiekull/studenter som er klar for kvalifikasjon, for deretter
a kjgre med utplukk Studieprogram eller person, men rutinen ber ikke kjgres med oppdatering
pa utplukk Sted.

Mrk. Dette er et tungt utplukk a kjgre, og rutinen kan ta lang tid fgr den gir tilbakemelding.

Falgende parametrer dukker opp:

Sted: Velg mellom inst. (217), fakultet eller institutt. Dersom en velger hele
institusjonen sa la det sta * i neste felt, noe som betyr at alle i dette feltet skal tas med.
Tilsvarende med fakultet og institutt at vi lar det sta * i neste felt dersom vi gnsker for
hele fakultetet/instituttet.

Kulltermin: Sett kryss i rute dersom du gnsker a angi en bestemt kull-termin for
studentene du gnsker & finne. Dersom ikke kryss, finnes alle startterminer.

Kun aktive studenter: Skal rutinen kun sgke pa aktive studenter, eller skal han ta med
alle i utplukket.

Beregn oppnadd dato: Dersom en gnsker at rutinen skal finne dato i forhold til
bachelor/masteroppgave kan det veere kryss i denne (ikke i bruk ved UiS). Dersom en
ikke setter kryss i denne, sé settes inn oppnadd dato. Dette er dato for nar siste
vurdering ble avlagt eller siste dato i eksamensperioden den siste vurdering ble tatt.
Datoen kan vere vanskelig a sette dersom en kjarer pa utplukk Sted.

Inkluder hovedoppgave: Inneholder studieprogrammet en oppgave som skal vises pa
fremsiden av vitnemalet (dvs. masteroppgave), settes det kryss her.

Oppdater database: Nar rutinen ser OK ut, og vi har funnet rett utvalg, setter en kryss i
”Ja” feltet og kjarer rutinen en gang til. Dermed blir studentene flyttet over til
oppnadd kvalifikasjon.
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e Vis Fagdselsnr: Om rutinen skal ta med studentens fadselsnr (sort avhaking),
fedselsdato (gra avhaking) eller uten (ingen avhaking) i rapporten.

e Vis Detaljer: For studenter som har godkjent plan, vises ikke emnene som inngar. For
studenter som ikke har godkjent plan vises hvilke mangler planen har.

e Vis Bestatte emner utenom plan: Rapporten viser da frem emner (i bla farge) som
studenten har bestatt som er utenom utdanningsplanen. Merk at for disse emnene skal
vises ma det vaere avkrysset i bade feltene Detaljer” og "Bestatte emner utenom
plan”.

e Sett ferdighehandlet: Normalt skal det sta kryss i Sett ferdighehandlet. Ved
oppdatering setter da rutinen J” i feltet "Ferdigbeh.” i Oppnadd kvalifikasjon.

e Visalle i utplukket: Her kan en velge hvilke utplukk en gnsker a vise i rapportdelen.
Merk at utplukket er avhengig av om det star kryss i kun aktive studenter” eller ei.

o Visalle i utplukket: Her tar rapporten med alle studentene i kullet

o Vis alle oppnaelser: Viser alle forekomster av de som har godkjent bade plan
og de som har bestatt alle emnene i planen. Disse er dermed klar for & fa
kvalifikasjon.

o Vis godkjente planer: Viser alle de studenter i utplukket som har Godkjent plan
(dvs. oppfyller kravene til emnesammensetning i emnekombinasjonen).

o0 Vis ikke godkjente planer: Viser kun de studenter som ikke har godkjent plan.

o Vis meldt i alle emner som ikke er bestatt: Rapporten tar her med seg de
studenter som har godkjent plan og har bestatt eller meldt seg til vurdering i
alle emner i planen (dvs. kan forventes a snart bli ferdig).

o Vis nye oppnaelser uten annen grad pa program: Brukes dersom
studieprogrammet kan gi flere grader og det er kun de som ikke har oppnaelse
pa dette programmet tidligere vi gnsker a fange.

o Vis nye oppnaelser. Viser kun studenter som har bestatt alle emner i godkjent
plan og som ikke har fatt kvalifikasjon enda.

Utplukk: Studieprogram

¥ F5651.002 Beregning av oppnddd kvalifikasjon - utdanningsplanbasert [F5651.002] - |E||1|
Utplukk Studieprogram [ kull ——— - Oppdatér database -
 Sted Studieprogram: IEI—BKAD 'l < Jda
) i (:\- .
& Studieprogram I Studieretning: I—L, Nei
" Person ~Vis
¥ Kull: 2008-HAST [~ Fedselsnr
™ Klasse: I .l v Detaljer
v Bestatte emner utenom plan
Kun aktive studenter [ ¥ Sett ferdighehandlet
Beregn oppnadd dato | |09_05_2011 I |Vis alle i utplukk [
Inkluder hovedoppgave [ WI
Uis-Uis (TE) FsuUIS (09.05.2011 KI. 09:33) Side 1 av1

FS$651.002 : Beregning av oppnadd kvalifikasjon - utdanningsplanbasert

(GP: Godkjent plan, OK: Oppnédd kvalifikasjon, 11 Meldt til emne / meldt i alle emner som ikke er bestdtt)
Studnr Navn Start S.retning Oppn.dato GP OK Res. Hovedoppg. Merknad

FS651.002
< | »

Dette utplukket er det mest vanlige & bruke. En velger her ett studieprogram og finner
studenter pa dette studieprogrammet som er ferdig.
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Falgende parameter er forskjellig fra utplukk Sted:

e Studieprogram: Det studieprogram en gnsker a finne oppnadde kvalifikasjoner pa.
Nedtrekksmeny kan benyttes til a finne studieprogramkoden pa.

Utplukk: Person

¥ F5651.002 Beregning av oppnadd kvalifikasjon - utdanningsplanbasert — | I:Ilil
—Utplukk————  _Fadselsnr [ Studnr - Oppdatér database -
 Sted ﬂuunnuu 00000, C Ja
i~ Studieprogram . &+ Nei
Studieprogram / kull =
& Person - i - ¥is
tu |eprugram.|B-®Kﬂ\D jv ¥ Fedselsnr

v Kull: IQDDT—HEJST vI ¥ Detaljer

" Bestatte emner utenom plan

Kun aktive studenter v Sett ferdighehandlet
[vis alle i utplukk |

Beregn oppnédd dato [ [15.06 010 j

Inkluder hovedoppgave [ Oppnadd k"almkasiunl

Lis-Lis (TE) F3UIS (02.02.2010 KI. 22:33) Side 1 av 1
FS651.002 : Beregning av oppnadd kvalifikasjon - utdanningsplanbasert

(GF: Godkjert plan, OK; Oppndcd kvalifikasion, 1 Meldt til emne § meldt | alle emner som ikke er bastitt)
Fnr Studnr Haun Start S.retning Oppn.dato GP OK Res. Hovedoppg. Merknad

F=651.002

4| | vl

Dersom en gnsker & kontrollere om en enkelt person er klar for oppnadd kvalifikasjon,
benyttes utplukk Person.

Falgende parameter er i tillegg til utplukk Studieprogram
e Fadselsnummer eller studentnr.

Nedre del av rutinen (rapportdelen)

Uis-Lis (1) Pz (U202 0T0 Kl 2260) =ide 1 av 53U =
FS651.002 : Beregning av oppnadd kvalifikasjon - utdanningsplanbasert =
Uitplukk: Studieprogram: M-ENDLED 2008-HEST LUTEM oppdatering av database
Kyalifikasjon: 217 M-ENDLED Studieprogram: M-ENDLED 2005-HEST Endringsledelse - masterstudiurm
(GP: Gookjent plan, OK: Oppnddd kyalifikasion, b Melct tl emne S meldt | alle emner som ikke er bestit)
Frr Studnr Havn Start S.retning Oppn.dato GP OK Res. Houvedoppa. Merknad
008-HZST X Ii-ENDLED-08-4% AL Kravet til antall studiepoeng overskrides |
emnekombinasionsn
M-EMDLED-05 Kravet til antall studiepoeng overskrides i
emnekombinasionsn
o
008-HEI=T X
M-EMDLED-0S-OBLE 217 MEN1351 Endringzledetse I (e} Ikke: besttt/fritak Yurd.meldt 2010 08
M-EMOLED-03-%ALGE 217 MEN250 1 Ledelse av helse, milis og sikkert W Ikke bestitt/fritak Yurd meldt 2010 08
M-EMDLED-0S-CBLE 217 MEN1251H Organizagjonsutvikling 200512 C 00y o
M-ERDLED-05-0BL E - 217 MENMAS 1 Masteroppgave | endringsledelse X0 Ikke bestattfritak
AL ERIN FOLOS.ORL F 917 WWICIAN T tenskanstenri med etikl Il Ikke by A Lecl melett D010 O34
F=651 002 =~
4 3

Den nedre rapportdelen av rutinen viser resultatet av kjgringen. Dersom plan er godkjent vises
en grgnn hake i GP (godkjent plan). Er i tillegg ogsa emnene i godkjent plan bestatt, er
kvalifikasjon oppnadd og OK (Oppnadd kvalifikasjon) far ett grent kryss. Redt kryss i enten
GP eller OK betyr ikke godkjent. Dersom det star rgdt kryss i GP sa kommer det en merknad
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om hva som eventuelt mangler for studenten for a fa godkjent sin utdanningsplan. Oransje M i
kolonne Oppnadd kvalifikasjon (OK) betyr at studenten er meldt til alle emner i godkjent
utdanningsplan som ikke er bestatt.

Bokstavene/tegnene som star fremfor emnene betyr dette:
M (oransje): Meldt til emnet

X (rad): Ikke bestatt/fritak for emnet

v’ (grenn): Emnet bestatt.

Nar vi skal skrive ut vitnemal, anbefales det & kjgre rutinen med utplukk ”Studieprogram”,
ikke kryss i ”Kun aktive studenter”, kryss i feltet ”Sett ferdigbehandlet” og valg ”Vis nye
oppnaelser”.

Etter at rutinen er kontrollert og funnet ok og deretter kjert med oppdatering, er det en
overgangsknapp til bildet Oppnadd kvalifikasjon. Trykkes denne overgangsknappen apner det
nye bildet seg.

2.2 Oppnadd kvalifikasjon
Plassering: Modul Kvalifikasjoner - Bilder — Oppnadd kvalifikasjon

RETS
Fnr: Studnr: { B Mavn: =
Kval.:|21? =] [WTEKN = Resultat———————~ Vitnemal / karakteruts krift——— Tl T
Oppnadd: M3.06.2010 Karakter ﬁ Ialfarm- lm
Studieprogram: m Res.status _Ll Utskrevet: |00.00.0000 Vis
Studieretning: [ ]| Skriftlig: ||[Sendt utskrift: |00.00.0000 & Alle resultater for student
Kull: 7 [R@sT j Muntlig: = ¢ Kun markert som inngar
Starttermin- 0000 = |Innstiling: [ 0 [ALLE] =l
Ferdigbeh.:  [I | Oppgave/avhandl.- inten: 17 [MOIMAS [ [2009 [o6 [MOPPG
1= Endre kvalifikasjon/dato |
Merknad: | :
Merknad vitnemal - norsk tekst - engelsk tekst Inkluder alle resultater |
For resultat pa eksamen innpasset fra Florida [For transferred credits/grades from Florida
International University, se egen utskrift fra International University, please see a paaotokoll |
Klassetilharighet: =l
Emne |Emnesamling | Ekst resultat | Studieprogram | Kvalifikasjon | Merknad | Fag | Sprak | Hele (DS) |
SP  Vekting Vekting =
Emne i oppnadd kvalifikasjon Emnenawn Emnekategori Emnevalg Inngar Vtm VektNiva  eks kvalifikasjon redusert Resultat

WWh_Risikoanalyse og 51|—;|m W
piT Mo [ Statsiskemet1 [ =0 =P
IFIW |1— Matematisk stat8st I—le W
17 MOK120 I ofishorefeltutvikii [ [0 |
ITIWh_Komraktstrategi I—;"ml =3
ITIWh_TiIStandsovewékin Iﬁm Ic3
ITIWh_PéIitelighetsanalyslﬁm °3
WWrKomrakﬁnngéelse lﬁm cd
ITIWh_ Industrielle tjenest lﬁm I3
217 Wh_mgnneske, tekn. Dllﬁm I

- ” it SR e

500 10 [ =] 100SP 200712 A
500 s[ [ = 50SP 200712
500 10 [ =] 100sP 200712
500 5[ [ =] s50sP 200712
500 5[ [ =] 50SP 200806
500 &[ | =] 50SP 200806
500 10 [ =] 100SP 200806
500 10 [ =] 100SP 200812
s00 s[ [ =] 50SP 200812
500 5[ | | 50SP 200812
L3 B E— ]

can cn oo AnAn 4.

70 W O O O O O O o m

1A AAA A

Skal en opprette en kvalifikasjonsforekomst manuelt gjares dette i Oppnadd kvalifikasjon.
Her finner vi ogsa igjen de som er opprettet gjennom rutine FS651.002.

For a opprette en forekomst ma en sta i registreringsmodus, trykke pa ny rad.

Bildet inneholder falgende felter:
e Fadsels-personnummer og FS fyller inn navn.
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Kvalifikasjonens stedkode (217) og kvalifikasjonskode inn. Disse har nedtrekksmeny.
Oppnadd-dato: Her settes siste eksamensdato for eksamensperioden eller siste
faktiske eksamensdato. Denne datoen kommer ogsa frem pa vitnemal/kvalifikasjonen.
Studieprogram: Studieprogramkode.

Studieretning: Eventuell studieretning kan legges inn her.

Kull:Ar- og kulltermin for studenten. Benyttes for uthenting av informasjon for
Diploma Supplement. Ma veere pafart semester-ar lik det kullet studenten har tilhart.
Starttermin (dr): Er dette et doktorgradvitnemal, legges inn hvilket ar-semester
doktorgradsstudiet ble pabegynt.

Ferdigbeh: ”J” nar kvalifikasjonen er klar til overfaring til kvalifikasjonsprotokoll
(kan settes allerede i rutine FS651.002 derson gnskelig).

Oppgave/avhandl.-intern: Dersom kvalifikasjonen inneholder en masteroppgave som
skal vise igjen pa fremsiden av vitnemalet, ma stedkode, emnekode, versjonsnummer,
arstall og maned avlagt og vurderingskombinasjonskode registreres. Denne blir
automatisk opprettet dersom en kjarer rutine FS651.002 Beregning av oppnadd
kvalifikasjon — utdanningsbasert med kryss i ”Inkluder hovedoppgave” og at det er
registrert en oppgave pa studenten.

Oppgave/avhandl.-ekstern: Dersom oppgaven er avlagt ved ekstern institusjon kan
den registreres via institusjonsnr og lgpenr. Oppgave. Dette i samsvar med det som er
registrert i Person Eksternstudium.

Merknad: Her kan eventuell merknad registreres (maks 70 tegn). Vises ikke pa
utskriftene.

Resultat: Universitetet i Stavanger bruker i hovedsak ikke dette feltet. Det kan brukes
til & legge inn en hovedkarakter pa kvalifikasjonen. Pa PhD vitnemal brukes feltet
”Res.status”.

Vitnemal/karakterutskrift: Malform sier hvilket sprak kvalifikasjonen skal veare pa.
Kan i utgangspunktet veere bokmal eller nynorsk, men forutsetter at begge malformer
er lagt inn i tekstene. Malform hentes automatisk fra Feltet ”Sprak pa vitnemal” som
ligger i bildet ”Student”. I tillegg finnes feltene Utskrevet vitnemal, sendt utskrift og
studieniva for kvalifikasjonen.

Ekstern innpassing — norsk tekst: Dersom kvalifikasjonen har eksterne emner som er
innpasset i kvalifikasjonen (med ”innpass” som karakter), skriver vi en tekst hvor vi
forklarer at de ma se pa egen utskrift fra denne institusjonen for resultatene pa disse
eksamener. Teksten vi bruker er: ”For resultat pa eksamen innpasset fra ...... , Se egen
utskrift fra denne utdanningsinstitusjonen”.

Ekstern innpassing — engelsk tekst: Samme som forrige punkt. Teksten vi bruker er:
”For transferred credits/grades from .......... , please see a separate transcript from
this institution.”.

Bildet inneholder ogsa:

Hurtigknapp til FS801.001 Godkjenningsopplysninger

Vis-valg hvor du kan velge om en vil se Alle resultater for studenten, eller Kun
markert som inngar. I tillegg kan en i feltet under velge om en vil se alle emnene,
eller kun emner som er registrert tilhgrende en klasse eller uten klassetilhgringhet.
Knapp for ”Endre kvalifikasjon/Dato”. Dersom en har registrert feil
kvalifikasjonskode eller oppnadd dato og lagret dette, sa er dette ikke mulig & endre
uten at det gjeres i dette bildet. Sett ny kvalifikasjon og/eller ny Oppnadd dato og
trykk pd ”Endre”. Bildet Oppnadd kvalifikasjon ma deretter hentes pa ny for a se
endringene.
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P.-_" Endring av kvalifikasjon eller oppnadd dato

072.03.82 29792
B-REVIS.

Person:

Kualifikasjon: Oppnadd dato: 20.06.2006

My oppndd dato: IED.DE.EDDE ~

My kvalifikasjon:  [{eN=I==4

Endre

Aubiryt

e Knapp for "Inkluder alle resultater” som en kan bruke i Kartotekkort Emne dersom

alle eksamener skal veere med i kvalifikasjonen.

e Knapp for overfgring til protokoll: Brukes nar vi skal overfare kvalifikasjonen til
oppnadd kvalifikasjon protokoll. Rutinen FS655.001 Overfaring av oppnadd

kvalifikasjon til protokoll dpnes dermed.

e Knapp for "Hele (DS)”/”Saml”: Dersom en trykker pa "Hele (DS)” sa dukker det opp
ett felt ”Utlevert utskrift:”. Dette feltet kommer vi tilbake til senere. I tillegg er det
noen felt der en kan legge inn tekst for Diploma Supplement i feltene Aresbevisning
(norsk og engelsk) og Tilleggstekst (norsk og engelsk). Disse feltene har til na ikke
veert benyttet pa Diploma Supplement ved UiS. Dersom en skal tilbake til samlebildet

hvor kartotekkortene er trykker en pa knappen ”Saml”.

[N oppnéadd kvalifikasjon [OPPHNKVAL]

For resultat pa eksamen innpasset fra Florida
International University, se egen utskrift fra

Klassetilherighet:

For transferred credits/grades from Florida
International University, please see a

i ] 4|

Fnr: I_IJ . " Studnr: i MNawm: E -l
K\.'al_:|21?’ =] [M-TEKN =] Resultat——————— Vitnemal / karakterutskrift F5801.001 Godkjenningsoppl |
Oppnadd: 13.06.2010 Karakter: | +] | Matform: |BOKMAL -]
Studieprogram:lM-OFFlNN vl Res.statusi 'I Utskrevet: |l}t}.0l}.0l}t}0 Vis
Studieretning: I 'l Skriftlig: ||/ Sendt utskrift: IDU.DI}.UDDD & Alle resultater for student
Kull: - | Muntlig: -  Kun markert som inngar

2007 [ABST =] Muntlig = T — J
Starttermin: 0000 | =] | Innstilling: [ fraLLer =l
Ferdigbeh: [ Oppgave/avhandl - inter: 217 [MOIMAS [ [2009 o5 [mOPPG

Endre kvalifikasjon/dato |

Merknad: |
Merknad vitnemal - norsk tekst - engelsk tekst Inkluder alle resultater |

->Protokoll |

 Diploma Supplement
Utlevert utskrift: (00.00.0000
AEresbevisning

Tilleggstekst:

NO:

NO:

ENG:

ENG:
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2.2.1 Kartotekkort Emne

Her dukker alle eksamener som studenten har tatt opp. For de eksamener som skal veere med i
kvalifikasjonen settes kryss i feltet ”Inngar”. Det er ogsa mulig & kategorisere emnene i feltet
Emnekategori. Dette gjgres eksempelvis pa Praksisemner slik at disse kommer under en felles
overskrift. Vi kommer tilbake til dette senere. Feltet Vtm skal det sta kryss i dersom emnet
skal vaere med pa kvalifikasjonsutskriften. Dersom vektingen er en annen enn pa emnet, sa
vises/legges dette inn i feltet "Vekting kvalifikasjon”.

Emne)l Emnesamling | Ekst resultat | Studieprogram | Kvalifikasjon | Merknad | Fag | Sprak | Hele (DS)
SP Vekting Vekting -
Emne i oppnadd kvalifikasjon Emnenawn Emnekategori Emnevalg Inngar Vtm Vekt Niva  eks kvalifikasjon redusert Resultat

Wl— Risikoanalyse og sll—;ﬂm M
I_IWI_ Statistiske met. 1 I—Lﬂﬁ ¥
ITIW I_ Matematisk stat8st lﬁm 3
17 moki20 i ofsherefelutviki [ <0 <M
ITIWh_Komrakmrategi I—Lﬂm ¥
WWrTilslandsovewékinlﬁm Icd
ITIWh—PéIitelighetsanalysl—;"ﬁ M
WWrKontrakﬁnngéelse I—Lﬂm =2
ITIWF Industrielle tjenest Iﬁm Icd
ITWh_Menneske, tekn. orlﬁm M
IFIWFPreslasionsméling I—;ﬂﬁ =
ITIWh_ Project Managemelﬁm Icd
WWrMastemppgave Dﬁilﬁm 2
BT B0 i Datatek. — —

500 10 [ =] 100SP 200712 A
500 5[ [ =] 50SP 200712
s00 10 [ =] 10,05 200712
500 5[ [ =] S50SP 200712
500 5[ | =] 50SP 200806
500 5[ | =] 50SP 200806
500 10 [ =] 10,0SP 200806
500 10[ [ =] 100SP 200812
500 5[ [ = 50SP 200812
s00 5[ [ =] s50sP 200812
500 5[ [ =] S50SP 200812
500 5[ [ = 50SP 200812
500 30[ [ =] 300SP 200906
100 [ = so0sp 200412

110

AWM AIAAIAIDDT
m oo O O @ O 0 0 o0 m

|4

2.2.2 Kartotekkort Emnesamling

Er det registrert en emnesamling pa studenten, kommer kartotekkortet opp med grenn farge.
En kan da velge a ta med emnesamlingen dersom denne tilhgrer kvalifikasjonen. Sett kryss i
feltet "Inngar”.

—

Emne @mnesamlin)l Ekst resultat | Studieprogram | Kvalifikasjon | Merknad | Fag | Sprak | Hele (D5} |
Emnesamling i oppnadd kvalifikasjon Emnekategori Inngar Vtm Nivad Resultat

[HISGR | - ¥ ¥
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2.2.3 Kartotekkort Ekst resultat

Eksterne resultat som er registrert i Person Eksternstudium i Godkjenningsmodulen dukker
opp her. For de eksterne resultat som skal vaere med pa kvalifikasjonen, settes kryss i feltet
"Inngar” og i feltet ”Vtm”. I tillegg legges "Emnekategori” inn. Her legges koden for
institusjonen inn. Dersom denne ikke er opprettet, ma dette gjeres. Eksterne emner som er
innpasset skal i utgangspunktet ikke legges inn med karakter. Det skal i stedet for registreres
innpass pa karakterfeltet. Dersom det er tilfeller der karakter ma vaere med legges
Emnekategori ”Innpass” inn. Feltet ”Se dok” er kun et felt for & kunne markere om en bar se
pa noe dokumentasjon. Ingen virkning pa kvalifikasjon og ikke i bruk ved UiS. Dersom emnet
i denne kvalifikasjonen skal ha mindre vekting enn det som star pa emnet, kan dette endres i
feltet ”Vekting kvalifikasjon”. Merk at vektingen alltid skal vare i Studiepoeng (SP).

- —y
Emne | Emnesamling (Ekst resultat |)Studieprogram | Kvalifikasjon | Merknad | Fag | Sprak Hele (DS)
9 prog J] g | op!

Res.
Institusjon nr Emnekategori Inngér Vitm Se dok Resultat

[840025 [ 1B30OFA  Mechanical engineerif <[ ¥ ¥ T 2010 VAR Innpass
10,00 SP Vekting kvalifikasjon: 'I

2.2.4 Kartotekkort Merknad
Dersom en skal ha med noe pa vitnemalet som ikke er lagt inn i eksternstudium, som gir
uttelling i studiepoeng, kan dette registreres her. Lite brukt ved UisS.

Norsk tekst og Engelsk tekst kommer pa henholdsvis vitnemalets siden 3 og pa Transcript.

[ e g e =
Emne | Emnesamling | Ekst resultat | Studieprogram | Kvalifikasjon Fag | Sprak | Hele (DS) |

Mr Emnekategori Vekting Fritak Innpass Vitnemal

P S woE N b 1

Norsk |Uspesifisert utenlandsopphold Engelsk |Foreign study =]
tekst: tekst:

[

2.2.5 Kartotekkort Fag og Sprak
Disse to kartotekkortene er i tilfellet en gnsker a legge inn egne/individuelle verdier pa Fag og
Sprak som vises i Diploma Supplement.

2.2.6 Kartotekkort Studieprogram og Kvalifikasjon
Her har en mulighet til & registrere Studieprogram og Kvalifikasjoner som skal innga i en
kvalifikasjon. Dette er pr. i dag ikke i bruk ved UiS.

Etter at alt som skal legges inn i Oppnadd kvalifikasjon er registrert/kontrollert, trykkes
overgangsknappen til -> Protokoll. Det er denne rutinen en skal bruke for a flytte studentene
over fra Oppnadd kvalifikasjon til Oppnadd kvalifikasjon protokoll.
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OVERFZRING TIL PROTOKOLL

3.1 Rutine FS655.001 Overfgring av oppnadd kvalifikasjon til protokoll
Plassering: Modul Kvalifikasjon — Rutiner — FS655.001 Overfaring av oppnadd kvalifikasjon
til protokoll

Etter at kvalifikasjonen er kontrollert og alt ser OK ut i bildet Oppnadd kvalifikasjon, kan
kvalifikasjonen overfares til Oppnadd kvalifikasjon protokoll. Trykk pa overgangsknappen til
rutinen som ligger i Oppnadd kvalifikasjon og heter ”Protokoll” (se evt. under beskrivelse av
bildet Oppnadd kvalifikasjon). Det er ogsa mulig & na rutinen gjennom sti som vist over.

 FS655.001 Overforing av oppnadd kvalifikasjon kil protokoll [FS655.001] 1O x
Kvalifikasjon Oppdaté } - Vis
Kode: [217 [Msc-TERN | ( " Ja { I¥ Fadselsnr
Periode:|20.06.2007 v| -[20.06.2007 ¥| el S
F5601.020 ¥itnemalsvedlegg
Studieprogram: [ALLE | FS610.001 Vitnemal
Terminér studierett og klassetilhgrighet i
Manuell setting av gyldig-til dato for studierett[”
LiS-Liz (F3) UISDEMOD ([05.09.2003 K. 10:34) Side Tav1
FS655.001: Overfgring av oppnadd kvalifikasjon til protokoll
Grad: 217-MSC-TEKN Periode for oppnielse:  20.06.2007 - 20.08.2007
Alle studieprogram
Master of Science
UTEM oppdatering Med terminering av studierett Dato: Oppnéelse av kval
(OK=Cppnddd Kyal, EIK=Emne | oppnédd Kval, ESK=EmneSamiing | oppnédd Kval,
OKP=0ppridicdd Hyval Pratokal, EPH=Emne | opprddd Kval Protokall, ESHP=EmneSamiing | oppnddd Kyal, SR: Studierett, KL: Klasse)
(=: FlernetiOppdatert, = Lagt inn, * Finnes fra frr)
Fnr Nawn Oppn. dato  Kar. Sprik  OK FIK ESIK OKP EIKP ESIPK SR KL Fksmeld finnes Merknad
1 20.06.2007 EMGELSk = < <« = = = < * “urdmelding eksisterer for studieprogram
Antall oppnadde kval. gjennomgatt 1
Antall ikke ferdigbehandlet: u]
Antall i protokoll fra far u]
Antall overfart til protakall 1
FS655.001

Falgende felter finnes i bildet:

e Kvalifikasjons kode: (217) + kode pa kvalifikasjon. Nedtrekksmeny. Falger med
automatisk dersom overgangsknapp fra Kvalifikasjon protokoll benyttes.

e Periode: Oppnadd kvalifikasjons dato. Falger med automatisk dersom
overgangsknapp fra Kvalifikasjon protokoll benyttes.

e Studieprogram: Studieprogram som kvalifikasjonen gjelder. Dersom overgangsknapp
benyttes, sa legger denne inn ”Alle” (denne kan ogsa benyttes). Dersom rutinen
allerede er apnet, ligger det gamle studieprogrammet igjen og ma da endres.

e Terminere studierett og klassetilhgrighet: Avhaking i denne betyr at studieretten blir
endret fra AKTIV til FULLF@RT (i merknadsfeltet i Studieprogramstudent
samlebilde kommer det frem merknad om hvilken kvalifikasjon som er fullfgrt) og
evt. klasse blir i kartotekkort ”Klasse” i Studieprogramstudent samlebilde satt fra
Aktiv ”J” til Aktiv "N”.

e Manuell setting av gyldig-til dato for studierett: Dersom en ikke gnsker at fullfert
kvalifikasjonsdato skal settes som fullfart dato, sa ma det settes kryss her. Da dukker
det opp et felt som vi kan sette en annen dato i. UiS bruker i utgangspunktet fullfert
kvalifikasjonsdato som opphert dato.

e Oppdater databasen Ja/Nei: Rutinen kjgres farst med Nei, og nar OK kjgr med Ja.

e Vis fadselsnr: Viser fadselsnummer med hake, gra hake fadselsdato og ved tom ingen.
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e Overgangsknapp til FS601.020 Vitnemalsvedlegg: Dette er vitnemal for kun side 3
karakterutskrift. Brukes ved UiS kun for utskrifter for studenter som fullfgrer et
studieprogram som ikke gir vitnemal eller avsluttende karakterutskrift.

e Overgangsknapp til FS601.001 Vitnemal: Brukes til vitnemal og avsluttende
karakterutskrift ved UiS.

Rapportdelen av rutinen viser hvem som har/blir overfart til protokoll, sprak som gnskes (veer
obs dersom det er annen malform enn bokmal, at dette sprak er registrert) og en forklaring pa
hva som er blitt overfart, og om klasse er overfart til tidligere klasse og om studieretten er
terminert. Feltene star forklart gverst i rapportdelen. Merknadsteksten viser bl.a. om det
eksisterer noen eksamensmeldinger etter at studierett evt. er terminert. Dersom studierett er
terminert og studenten ikke har en gyldig studierett igjen, ma en se narmere pa studenten.
Dersom vi rapporterer en student til NSD og han ikke har studierett i det aktuelle semesteret,
sa blir han rapportert som privatist, og vi far ikke betalt for de studiepoengene som er avlagt i
perioden uten studierett. Dersom studenten har noen eksamener igjen som han gnsker a ta, og
ikke har gyldig studierett, sa bar det opprettes en deltidsopptak pa studenten med begrenset
opptak slik at studenten har en gyldig studierett i det semesteret eksamen avlegges.

Studenten er na klar for a fa kvalifikasjon.

3.2 Bildet Oppnadd kvalifikasjon protokoll
Plassering: Modul Kvalifikasjon — Bilder — Oppnadd kvalifikasjon protokoll

Oppnadd kvalifikasjon protokoll [GRADPROT] I ] ]
For " Studt ' Nawn (=
Wal - |217 ~|[AHUm ijesuItati Witnemal / karakterutskrift
Oppnadd: M Karakter: ﬁ Malfarrm: Im
Studieprogram: [AENGELSK =] Fes status| Utskrevet m
Studieretning: ;ISkriﬂ\ig' ﬁ Sendt utskrift: m
Kull: 006  |[HBST - ||Muntlig: vl
Starttermin (dr): po06 | [HAST < ]|Innstilling: [
Oppgave-favhand| vurdering: | | I_ W| | Vis
Merknad- | ’7[ALLE] 4|
Saksbehandler. SBF  Joumnalnr: [ Sist endret:[05.10.2007 |
Ekstern innpassing - norsk tekst - engelsk tekst | Endre kvalifikasjon/dato |
’ | Vitnem%l|
Klaszetilherighet:

Diploma Suppl
’VUt\even utskrift: j00.00.0000 =

Emne |Emnesam|ing | Ekst eksamen | Studieprogram | Kualifikasjon | Merknad | Fag | Sprak | Hele {DS) |

Wekting wekting
Emne i oppnadd kvalifikasjon Emnenavn Emnekategori Emnevaly Wim ekt kvalifikasjon redusert Resultat
F17 [ENG100 [ nnfaringieng.spr - [EENGELS ][0 =] W [ = 10sp 2o7oskc
g7 [ENG110 [ Engelsk iitt. e.1900  [AENGELSR][0 -] F [T = 1wspmizc
B17 [ENGiz0 [ Fremveksten av usa [EENGELSF][0 =] F [T = 1w0spao7oec
p17 [ENG140 [ Sounds of Engl. [EEnGEL: [0 =] ¥ [ = 10sp 20709k C
B17 [EnG150 [ Engelsk sprakbruk  [AENGELSR][0 =] F [ = 10spP 2007060
B17 [ExFi30 [ Ex. Fac. Eng. [EEnGELE Ao =] M [T =] 10sp 20703k E
Sum liej g: 60

Dette bildet er nesten identisk med Oppnadd kvalifikasjon. Se derfor dette bildet for
feltinformasjon. Det er her informasjonen blir lagret for fremtiden. En liten forskjell er at dato
for utlevert utskrift Diploma Supplement vises pa hovedsiden i Oppnadd kvalifikasjon
protokoll(og ikke under Hele (DS)). I tillegg sa vises pdf-fil av utskrevet kvalifikasjon og DS
under henholdsvis knappene "Vitnemal” og "DS”.
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TEKSTER TIL VITNEMAL/AVSLUTTENDE KARAKTERUTSKRIFT

Innhold, layout og kobling av tekstsidene i vitnemal (s. 1, 2 og 4) og avsluttende
karakterutskrift (bakside) gjgres/vises i bildet Brevtype. Det er ogsa mulig a
endre/opprette/slette tekst i bildet Avsnitt. Koblingene av tekstene mot
kvalifikasjon/studieprogram skjer i bildet Vitnemalstekst.

4.1 Bildet Brevtype
Plassering: Modul alle (med unntak av Koder) — Person — Brev — Brevtype

JRETE
Ereveier. ] =] = Bokmil: MMB-SYKEPL
g
Brevtypekode: |B-SYKEPL < MNynorsk:
it}
Brevlgpenr: |1 @ Engelsk:
Sted avsender; I I_I_I_ Brevmal: [WITNEMAL ~|Vitnemal Genererhrev’typel
Mr Eierkode Awvsnitt Yalgbart Redigér avsnitt
|1 IVM leORSlDE-GRAD-UlS j - Erev: Elokméll Nynorskl Engelskl Wis bokmal
Yitnemal side 1 “is nynorsk
Yis engelsk
|2 |VM le-SYKEPL-I]? ﬂ [T Brew Elokméll Nynorskl Engelskl
Witnemal side 2
|4 |\.“M j|FAK.S\.“.UIS j [~ Brew Elokméll Nynorskl Engelskl
Yitnemal side 4

| bildet Brevtype sa settes tekstene som skal innga i et vitnemal sammen. Tekstene kan ogsa
redigeres i dette bildet.

Feltene i gvre del av bildet:

Breveier: Her settes VM for vitnemal og VMA for avsluttende karakterutskrift.
Brevtypekode: Her kan det settes opp samme kode som for studieprogram, med
arsangivelse bak.

Brevlgpenr: Her benyttes ett tall. Greit & bruke 1.

Sted avsender: Her kan en sette inn fakultet/institutt teksten tilhgrer. Har ingen
funksjon utenom at det kan veere enklere a sgke opp alle tekstene som tilhgrer ett sted.
Brevnavn: Her kan en sette inn en liten omtale om den teksten som ligger i brevtypen.
Brevmal: Her bruker en VITNEMAL.

Feltene i nedre del av bildet:

Nr: Dette viser til hvilket sidenummer pa vitnemalet teksten skal gjelde for.

Eierkode og Avsnitt: Her settes inn tekstene fra Avsnittsbildet (VM for vitnemal og
VMA for avsluttende karakterutskrift). Disse kan finnes via nedtrekksmenyen.
Valgbart: Om teksten er valgbar eller ikke. Brukes ikke ved UiS. Feltet star tomt.
Rediger avsnitt: Her kan en gjare endringer i den teksten pa henholdsvis Bokmal,
Nynorsk eller Engelsk. Avsnittene som har innhold vises med bla tekst.

Generer brevtype: Skal en lage en ny tekst, sa kan ny brevtype genereres fra her.
Forelgpig ikke sa mye brukt ved UiS.

Vis bokmal/Vis nynorsk/Vis engelsk: Her far en en oversikt over alle avsnittende som
er i brevtypen (dvs. i et vitnemal vises side 1, 2 og 4).
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4.2 Bildet Avsnitt

Plassering: Modul alle (med unntak av Koder) — Person — Brev — Avsnhitt

Avsnit

=

| Kl

VI-B-SFAGPL-05
VI1-B-SFAGPL-06
VI1-B-50SI0N-02
VI1-B-50SI0N-03
VI1-B-50SI0N-03-NY
VI1-B-50SI0N-04
VIM-B-50SI0ON-05
VIM-B-50SI0ON-06
VIM-B-SPRAKL-04
VIM-B-S5PRAKL-05
VIM-B-SPRAKL-06

= VIM-B-SYKEPD-07

VIM-B-SYKEPL-05
VIM-B-SYKEPL-06
VI-B-SYKEPLEIER-02
VIM-B-SYKEPLEIER-02VER2
VI-B-SYKEPLEIER-03
VI-B-SYKEPLEIER-03-DAL
VI-B-SYKEPLEIER-03-NY
VI-B-SYKEPLEIER-04
VIM-B-UTBVKLA-05
VI-B-UT@VIMUSKL-06
VI-B-BHAD-02
VI-B-@HAD-02-NY
VI-B-@HAD-04
VI-B-@HAD-05
VI-B-@HAD-06
VI-B-@HOINF-04
VI-B-@HOINF-05

Samfunnsfag og perso
Samfunnsfag og perso
Sosionom-02
Sosionom-03
Sosionom-03-ny
Sosionom-04
Sosionom-05
Sosionom-06

Bachelor sprak og litte_|
Bachelor sprak oqg litte
Bachelor sprak oqg litte
Bachelor Sykepleie-del
Bachelor Sykepleie-05
Bachelor Sykepleie-05
Bachelor Sykepleie-02
Bachelor Sykepleie-02-

~loj x|

Breveier Avsnittkode B-SYKEPD-07

[V |

|Bache|or Sykepleie-deltid-07

Avsnittnavn

At I

Avsnittekst
bokmal

Avsnittekst
nynarsk

Avsnittekst
annet sprak

Redigér avsnitt: Brev:  Bokmal | Nynorsk| Engelsk
Epost: Bokmal | Nynorsk| Engelsk
SIMS. Bokmal | Nynorsk| Engelsk

Bachelor Sykepleie-03
Bachelor Sykepleie-03-
Bachelor Sykepleie-03
Bachelor Sykepleie-04
BAchelor i utevende m
Bachelor utevende mu
Bachelor@konomisk-a
Bachelor@konomisk-a
Bachelor@konomisk-a
Bachelor@konomisk-a
Bachelor@konomisk-a
Bachelor i @konomi-ini

Bokmal |Nynnrsk I Engeslsk I

Slett rik tekat Brevtype |

Bachelor i Bkonomi-inf
| v

BACHELOR: I SYKEPLEIEY
180-studiepoeng, deltid-fordelt-over 4-&rY
1
Opptaksgrunniagy
Grunnlaget-for-opptak til-studieprogrammet-er-generell-studiekompetanse Y]
Al
Studieprogrammets innhold |

fasteatt-av-Kirke- -ntdannings--nd-foskningzdenartermentst-7 -iman |:1r'-’)ﬁﬁr] T

Fagplanenforsykepleierutdanningen-bygger pa-"Rammeplan-og forskrift for-3-arig-sykepleier

1

=

3

| dette bildet oppretter vi nye tekster (Avsnitt) som skal kobles sammen i et vitnemal.

Tekster til vitnemal har Breveier-kode VM og avsluttende karakterutskrift har VMA.

For & opprette en ny tekst, sa kan en ta utgangspunkt i en tekst som allerede eksisterer, og
kopiere denne. En ma deretter ga til avsnittet en kopierer fra og hente opp selve teksten og
lime denne inn i det nye avsnittet. Det er her mulig & bruke en del tekstredigeringsmuligheter
som en ogsa finner i andre tekstbehandlingssystem, slik som Word. Eksempelvis
punktmarkering, nummerering, uthevet skrift, kursiv, m.m.
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4.2.1 Forside av vitnemalet
Pa forsiden av vitnemalet er det ogsa mulig a sette inn en del flettefelt som hentes fra FS. En
ma ogsa sette inn de som skal signere pa siden 1 nederst manuelt.

E " F5 (fshis.uio.no) Bruker: TOR Tor Erga

Fil Rediger Settinn Hjelp

ix B & o B @& B i

. Lukk Lagre  Skriv  Klipput Kopier Liminn Dok Bilde Felt

= " Brevavsnitiz VM - FORSIDE-GRAD-UIS Sprik: BOKMAL Medium: BREV =10] x|

~  Frankin Gothic Book ~ 18 = | iu ‘ = = g | 100% |+ | =K
- | T

[] L T T L T L T T L R R L LR L L L
[ 9 9 1S 5 9 L 9 9

[Momal]

=
s

ot (FOATOZ)

har i (SEMESTER]

fullfart og bestatt

{STUDIEPROGRAMNAVN}

og ertildelt graden

{GRADNAVN}

Stavanger, [DATO_UTSKREVET)

Rektor Dekan -

Page 1 [Line 2 [Col 0 [100% nuM |

For & redigere/sette inn flettefelt i vitnemalet, sa finnes det gverst i bildet en knapp som heter
"Felt” som setter inn de flettefelt som er mulig & bruke.

4.2.2 Side 2 og 4 pa vitnemalet
Side 2 beskriver studieprogrammet, og side 4 beskriver Universitetet og fakultetet.

Det er hensiktsmessig a prgve a ha samme tekst pa flest mulig kvalifikasjoner, slik at en ikke
trenger a ha sa mange dokument. Eksempelvis sa har alle Bachelor i ingenigrfag
studieprogrammene samme tekst. Dermed trenger vi bare a lage en tekst pr. ar til disse.

Side 4 har vi 3 utgaver av, og dette er en for hvert fakultet.

Redigering av tekstene skjer pa varparten slik at de er klar til sommerens utskrivelser. Da er
det fakultetene som redigerer side 2 og om fakultetet pa side 4, og teksten om Universitetet er
det utdanningsavdelingen som gjer.

4.2.3 Bakside pa avsluttende karakterutskrift

For Avsluttende karakterutskrift sa bruker vi kun side 4, og her star det da informasjon om
Universitetet, fakultetet og studieprogrammet.
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4.3 Bildet Vitnemalstekst
Plassering: Modul Kvalifikasjoner — Bilder - Vitnemalstekst

—lolx]
Kvaliﬁkasjon: jIB-SYKEPL j Bachelor sykepleier El
Studieprogram:|B-SYKEPL vl Sykepleie - bachelorstudium
Lepenr:|3 I
Studieretning:—;,
Periode:lm Im
Brevtype: [V ~|[B-SYKEPL =P =l
Norsk stillingstittel Nynorsk stillingstittel Engelsk stillingstittel
1|Rektor |
2 |Dekan
3|Saksbehandler Executive officer

“ |

| dette bildet kobler en sammen Brevtypen til en kvalifikasjon og studieprogram.

For a registrere informasjon pa en ny kobling, ma en farst ga til registreringsmodus og
deretter trykke pa ny rad.

Bildet inneholder falgende felter:

Kvalifikasjon/Studieprogram: Her settes inn koblingen som vitnemalet skal gis fra.
Ma stemme overens med det som ligger i bildet Studieprogram samlebilde, feltet
“Farer til kvalifikasjon”.

Lepenr: Fortlgpende tall for & skille de forskjellige versjonene.

Studieretning: Dersom studieretninger skal ha forskjellige type vitnemal, sa kan de
skilles her ved a lage en for hver studieretning. Ikke brukt ved UiS.

Periode: Her settes aktuell periode denne vitnemalsteksten skal gjelde for. Periode her
er den som star pa oppnadd dato for kvalifikasjon pa studenten.

Brevtype: Her legges inn den Brevtypen vitnemalet for dette
studieprogrammet/kvalifikasjonen skal ha. Det siste feltet er nummeret som ble lagt
inn som brevlgpenr i bildet Brevtype.

Norske, nynorsk og engelske stillingstitler: Vi setter opp Saksbehandler pa nr. 3 og
Executive officer pa engelsk variant. Dermed kommer signaturlinjen midt pa arket.
For forsiden sa ma disse inntil videre skrives i Avsnittet som vi har sett pa tidligere.

Dersom et vitnemal skal ha nytt tekstinnhold, ma vi sette utgatt pa det forrige (eks. at det
gamle utgar 30.04.2010 og det nye starter 01.05.2010). Det blir feilmelding dersom det er to
aktive vitnemalstekster for ett tidspunkt.

Vitnemalstekstene skal na vaere klar og vi kan na ga over a se pa selve utskriften av
vitnemalet/Avsluttende karakterutskrift.

Dersom rapport FS601.020 Karakterutskrift — vitnemalsvedlegg skal benyttes, ma ogsa dette
bildet veere opprettet med koblingen mellom Kvalifikasjon og Studieprogram og Periode, men
da skal ingen tekster inn her, sa Brevtypefeltene star apne. Det ma derimot skrives
Saksbehandler” pa punkt 3 i Norsk stillingstittel.
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UTSKRIFT AV VITNEMAL/AVSLUTTENDE KARAKTERUTSKRIFT OG

KARAKTERUTSKRIFT

5.1 Rapport FS610.001 Vitnemal — grad
Plassering: Modul Kvalifikasjoner — Rapporter — FS610.001 Vitnemal

For a komme til rapporten er det ogsa mulig a ga fra rutinen FS655.001 Overfaring fra

oppnadd kvalifikasjon til protokoll ved a trykke pa overgangsknappen som heter FS610.001

Vitnemal. Da vil informasjonen om kvalifikasjon, periode og studieprogram falge med.

E F5610.001 Vitnemal - grad [F5610.001]

~Side 3

Datagrunnlag —— - Kvalifikasjon . |AUTOI|ATISKj P

 Enkeltstudent | Kode: [0217 [M-TEKN =[S = o Rzl
¢ Studieprogram Utskriftsdata- |09 05 2011 j ™ Med eksamensdeler ¥ Termin
~ sPK lP e Studieprogram |-OFFINN j' I” Med studieretning ¥ Vekting
ategon Studieretning: IALLE ~| | Store bokstaver - side 1 [~ ™| Komite ¥ Emneld

I~ Forskershole ¥ Kval.navn

¥ | Kun nye Fadselsnr [~ Studnr ¥ Stud.prog

Kar.ut. FS601.001 ™ Kar benewn
Karut Fseotonz | Topptekst
¥ Bunntekst

¥ Logo

DipSup FS611.001

Side 1 |S|de 2 | side 3 | Side 4 ||
Avsnitt: VM FORSIDE-MO-UIS-1X

har 1 varsemesteret 2010

fullfort og bestdrt

Masterstudium i offshoreteknologi - industriell teknologi og
driftsledelse

og er tildelt graden

Master i teknologi / sivilingenier

K| v | [Page 1 [tne 3 [col t [wo0%m [ [ [nom |

=[S

Rapportens felt:
o Datagrunnlag: Her kan en velge om en vil kjgre rapporten for Enkeltstudent, for

Studieprogram eller for Studieprogramkategori. UiS bruker enten enkeltstudent eller

studieprogram.

o0 Enkeltstudent: Kvalifikasjonskode og studieprogram fylles i og studentens

fadsels-personnummer eller studentnummer.

o Studieprogram: Kvalifikasjonskode, studieprogram og evt. studieretning (Alle

dersom ikke studieretning) fylles i og hvilken periode en gnsker at
kvalifikasjonen skal vare oppnadd i.

Kun nye kan velges som datagrunnlag eller alle (ikke avhaking i feltet). Det mest

vanlige er  kjgre pa kun nye.

e Sprak: Her kan det std Automatisk og da velges det sprak som studenten har valgt. Vi

finner igjen sprak i bildene Oppnadd kvalifikasjon og Oppnadd kvalifikasjon

protokoll. Merk: Dersom studenten har valgt nynorsk som sprak, sa ma det vare laget

en nynorsk tekst, ellers sa blir tekstsidene blanke. I visse tilfeller kan engelsk vere
vitnemalssprak. Dette ma da registreres i Oppnadd kvalifikasjon / protokoll under

sprak.

e Utskriftsdato: Dette er den dato som kommer pa vitnemalet og som sier nar det er

skrevet ut og signert. Kommer bade pa fremsiden og pa side 3, nederst. Dersom den

skal veere en annen dato enn dagens, skrives aktuell dato i feltet.

e Store bokstaver — side 1: Om all tekst som star pa fremsiden av vitnemalet skal vare

med store bokstaver. Ikke i bruk ved UiS pr. i dag.
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Side 3: Feltene som star inne i dette feltet omhandler side 3 pa vitnemalet (fremsiden
pa Avsluttende karakterutskrift).

0]

Med eksamensdeler: Avhaking dersom eksamensdeler skal tas med pa
vitnemalet. | utgangspunktet skal alle vitnemal ved UiS skrives ut uten
eksamensdelene pa.

Med Studieretning: Dersom studieprogrammet inneholder studieretninger som
skal vaere med pa vitnemalet, skal det veere avhaking i dette feltet
(studieretningen ma da ogsa veere registrert i feltet ”Studieretning” i bildet
Oppnadd kvalifikasjon). Dersom en haker av dobbelt pa pa
studieretningsavhakingen, vises kun studieretning og ikke studieprogram.
Benyttes bl.a. pa vitnemal i Praktisk-pedagogisk utdanning.

Komite: Brukes pa PhD vitnemal (variant 5) for at medlemmer i komiteen skal
vises pa vitnemalet.

Forskerskole: Kan brukes pa PhD vitnemal (variant 5) dersom forskerskoler
skal vises pa vitnemalet.

Variant: Vitnemalets side 4 har forskjellige layout-varianter. Ved UiS bruker
vi forelgpig Variant 2 pa vitnemalene og Variant 3 pa Avsluttende
karakterutskrift og Variant 5 pa PhD.

Fadselsnr: Om fadselsnummer (avhaking) eller kun fgdselsdato (tomt felt).
Skal alltid vises.

Termin: Om eksamenstermin skal vises (avhaking) eller skjules (tomt felt).
Skal alltid vises.

Vekting: Om vektingen (studiepoeng) skal vises (avhaking) eller skjules (tomt
felt). Skal alltid vises.

Emneld: Om Emnekode skal vises (avhaking) ellers skjules (tomt felt). Skal
alltid vises.

Kval.navn: Om kvalifikasjonsnavn skal vises (avhaking) eller skjules (tomt
felt). Skal alltid vises.

Stud.prog: Om studieprogramnavn skal vises (avhaking) eller skjules (tomt
felt). Skal vises i de tilfeller studenten far en grad.

Karakter: Om karakterer skal vises (avhaking) eller skjules (tomt felt). Skal
alltid vises.

Kar.benevn: Om karakterregler (eks. A-F) skal vises (avhaking) eller skjules
(tomt felt). Ved UiS viser vi ikke karakterbenevning.

Topptekst: Om Heading/logo/institusjonsnavn skal vises (avhaking) eller
skjules (tomt felt). Skal alltid vises.

Bunntekst: Om forklaring pa karakterskala/studiepoeng skal vises (avhaking)
eller skjules (tomt felt). Skal alltid vises.

Logo: Om logoen skal vises (avhaking) eller skjules (tomt felt). Gjelder kun
ved valg av Variant 3. Skal alltid vises.

I tillegg sa har rapporten tre overgangsknapper. Det er:

Kar.ut.FS601.001: Dette er den vanlige karakterutskriften. Kan brukes dersom en
eksempelvis skal skrive ut karakterutskrift for emner som ikke kom med pa
vitnemalet.

Kar.ut.FSFS601.002: Vanlige karakterutskriften hvor en kan skrive ut karakterutskrift
for flere gjennom fletting.

DipSup FS611.001: Diploma Supplement som vi skriver ut etter at vi har skrevet ut
vitnemalet.
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Nederst pa siden vises til venstre alle studentene som er funnet av rapporten og som skal ha
vitnemal, og hvilke emner som inngar. Til hgyre vises de forskjellige sidene i vitnemalet.
Disse kan trykkes pa og en kan justere noe pa margene dersom dette er gnskelig. Da finnes
det to knapper, en for Forhandsvisning og en for Oppsett, som er pa verktgylinjen, til hjelp for
justeringer.

For a skrive ut, trykker en pa Skriv ut pa verktgylinjen, under Fil-menyen eller trykker Ctrl+P.

En ny dialogboks apnes da.

5.2 Rapport FS601.020 Karakterutskrift - vitnemalsvedlegg
Plassering: Modul Kvalifikasjoner — Rapporter — FS610.001 Vitnemal

£l FS601.020 Karakterutskrift - vitnemalsvedlegg [F5601.020] - | Ellll
Datagrunnlag———— Kvalifikasion oK I Med Vis
" Enkeltstudent KDdE:IU217 IP—ENGELSK j F e e ¥ Fedselsnr [~ Komite

'(i"ll:hjenipariude Studieprogram: [F-ENGELSK = lm ¥ Termin I”| Forskerskole
un nye

v Vekting v Karakter
09.05.2011
Periode- [01.05.2010 =] [01.12.2010 ] I ~| | Emneld I Karbenewn

IVarlant 3 ,l v Kval.navn [ Bunntekst

[~ A3-versjon I” Stud.prog |v Topptekst
¥ Logo

Karakterutskrift ‘ ; Universitetet i Stavanger

Universitetet

[~ Oppdater utsendt vitnemal

| v

i Stavanger
Navn: i Far
Fordypning Oppnadd: 27.03.2010
Emne Semester Poeng Karakter
Engelsk - fordypning
ENG230 Sprik og sprakopplering 2010 var 10 C
ENG330 Bame- og ungd teratur med fordypningsoppga 2010 var 20 A

Sum: 30,0

Stavanger, 9. mai 2011

Saksbehandler

- Gradert karakter fra A - F med A som beste karakter. Karakteren E efler bedre kreves for at elsamen shal vare bestatt.
- Bestitt/Stryk benyttes i noen tilfeller.
30 poeng pr. semester (60 poeng pr. ar) er normal arbeidsbelastning for en heltidsstudent

Denne rapporten brukes til & skrive ut avgangsbevis til studenter tatt opp pa ett studieprogram
pa mindre enn 60 studiepoeng.

Denne rapporten er den samme som brukes for a skrive ut Transcript of Records til Diploma
Supplement, sa se der for forklaring pa feltene. Forskjellen er at Transcript har "ECTS” som
sprakfelt, mens denne utskriften skal ha Automatisk, Bokmal eller Nynorsk som sprakfelt.

Pa utskriften skal det bare vare en signatur, og det er den som skriver den ut. Rapporten har
ingen bakside, og dermed ingen tekst om Universitetet, Fakultetet og Studieprogrammet.
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Merk: For at det skal veere kun en som skal skrive pa, ma det sta kun en stillingstittel og det er
pa punkt 3 hvor det skal sta Saksbehandler i bildet "Vitnemalstekst” (se punkt 4.3).

5.3 Dialogboks Utskrift av vitnemal

E " Generering /arkivering av vitnemal

~Utvalg———— - Sider ———— ~Arkivering/oppdatering
o S?de - ¥ Oppdater vitnemal produsert
& Alle vitnemal ¥ Side 2 L :
¥ Side 3 IV Arkivér vitnemal
" Valgt vitnemal ¥ Side 4 ¥ Slett evt tidligere arkivert vitnemal Avbryt

x|
¥ Booklet W Publisér pa Studentweb Generer pdf ‘

Dialogboksen har fglgende valg:
e Utvalg:
Alle vitnemal eller Valgt vitnemal: Skal alle vitnemalene i rapport FS610.001
Vitnemal — grad skrives ut, eller kun det valgte vitnemalet.
e Sider:
Dersom vitnemal, sa skal det vere kryss i alle 4 sidene og pa Booklet. Er det
Avsluttende karakterutskrift, hak av for side 3 og 4.
e Arkivering/oppdatering:
o Oppdater vitnemal produsert: Om det i FS skal setter at vitnemalet er
utskrevet.
o Arkiver vitnemal: Om det skal lages en kopi av pdf-filen som arkiveres i FS.
o Slett evt. tidligere arkivert vitnemal: Dersom feil ved forrige vitnemal som var
skrevet ut for studenten, sa kan en velge 4 erstatte det gamle med dette nye.
o Publiser pa Studentweb: Om studenten skal kunne se kopi av vitnemalet i
StudentWeb. Dette vises som pdf-dokument under Dokumentarkiv pa
StudentWeb.
e Avbryt: Dersom en gnsker a avbryte og ikke skrive ut.
e Generer pdf: Nar en trykker pa denne knappen, sa blir det generert en pdf-fil med
vitnemalet.

Det som skijer sa er at vitnemalet blir overfart til Adobe Reader/ alt. Adobe Acrobate og vises
som en pdf-fil.

Dette forutsetter at Adobe Reader er installert, men nar det kjgres mot Trofast-applikasjonen
sa installeres dette pa denne og det trenger ikke veere installert lokalt. Nar en sa kommer
tilbake til FS sa far en fglgende spgrsmal dersom en angir at vitnemal skal arkiveres:

Nppdatering og arkivering ay¥ ¥itnemal il

:.?() kan oppdatering aw produsert: vitnemal og arkivering av vitnem3l Foretas nd?

Dersom vitnemal er ok, sa trykker en pa ”Yes” her.
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5.4 Pdf-fil
| Adobe Reader vises vitnemalet slik:

fsal5.pdf - Adobe Reader -0l x|

File Edit Yew Document Tools ‘Window Help *

=1 e IR sl

ISelen:t & Zoom)

UNIVERSITETET | STAVANGER
Urniversitetet | Stavanger (LIS) har 7700 studenter og 950 tilsatte.

LIS tilbyr utdanminger fra grunnstudier til doktorgradsnivs. Vére fagomrader inkluderer humaniora,
samfunnsfag, teknisk-naturvitenskapelige fag, helsefag, leererutdanning og musikk og dans.

LIS er organiserti tre fakultster

Det humanistiske fakultet

Det samfunnsvitenskapslige fakultet
Cet teknisk-naturvitenskapelige fakultst

DET SAMFUNNSVITENSKAPELIGE FAKULTET

Cet samfunnsvitenskapelige fakultet driver utdanning, forskning og formidling innenfor et bredt spekter av
fagfelt: helsefag, sosialfag, hotell- of reiselivsfag, ekonomizk-administrative fag, samfunnsfag medisfag,
kunst- og kulturfag. Innenfor diss= omrédens gis Bachelorutdanning, Master i endringsledelse, helse- og
sosialfag, internasjonal hotell- og reissliveadministrasjon, samfunnssikkerhet og ekonomi og administrasjon
samt videreutdanninger innenfor helse- o sosialfag. Fakultetet gir ogss Phd grad innenfor

samfunnssikkerhet og innen ledelse. Fakultstet har utstrakt eksternt rettet kursaktivitet

Falultstet bestar av folgende enheatar:

- Imstitutt for medie-, kultur- og samfunnsfag

- Imstitutt for sosialfag

- Imstitutt for helsefag

- Norsk hotel lnegshole-institutt for akonomi og ledelse

Det er ikke mulig & redigere dokumentet i Adobe Reader. Redigering er mulig dersom en
viser dokumentet i Adobe Acrobate. Redigering er aktuelt dersom en skal skrive ut 5-arig
vitnemal hvor karakterutskriften gar over 2 sider.
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For a skrive ut velges aktuell FinePrint/evt. annen printerdriver (eks. den som er navngitt som
Vitnemal) i nedtrekksmenyen og sjekk at den resterende innstillingen er grei. Innstillingene

som er valgte huskes til neste gang en skriver ut.

€ Current view

" Current page

¥ Auto-Rotate and Center

[~ Choose paper source by PDF page size

[™ Wse custom papet: size when needed

" Pages I 1-4
Suhset: I.-'-\II pages in range j
™ Reverse pages
Page Handling
Copies: 1 [~ collate
Page Scaling: IFit to Printable Area j

™ Print to file

Prinﬁnngpsl Advanced I

x|

~Printer
I itnemd| (from uis-2900191@uis.no) in ses Properties |
Status: Ready Comments and Forms:
Type: Citrix Universal Printer IDcn:ument j
if
—Print Range —Prewview: Composite
Lo |

Ed
L
N

e

b

Units: Inches Zoom @ 96%

s ——

Nar innstillingene er grei, trykk pa OK tasten.
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5.5 FinePrint
Dialogen vi far opp i FinePrint ser ut som falger:

B & Vitnemal:4pages (isheetofpapey =101 %
- E B M | 300 »|E

ILE!NU‘-lJobsl
" Bypass
 Aup
* Zup
 dup
(‘Sm
{” Booklet

[~ Stamp set: ICDmpanﬂ,r Corfidential j
Borders:  Jof 7|

Margins: original

Binding: none -

[ : A
™ Grayscale 15

AR
il A

r Mdgﬂaslm & inches

¥ Double-sided dostersding § offsbars Lknulasi - indusiiall eknadugi s
drilbledelse

............

gmetes 4

Blaster i reknnlgl | sidlingeninr

JHELLR Lk LU B
ARz i

| |4pages |papers'ze:&4 sheets of paper: 1 paper savings: 75% total paper savings: 19% zoom: 54% (fit sheet)

Selve installasjonen av FinePrint og innstillingene i programmet kommer vi ikke inn pa her.
Driveren kan hentes ned pa www.fineprint.com. Det kreves i tillegg lisens som Enhet for
Studentservice kan hjelpe med, for a fa tatt korrekte utskrifter. Dette vil de som skal skrive ut
kvalifikasjoner fa hjelp til. Tilslutt trykkes pa knappen "Print all jobs and close the window”
(evt. trykker Enter-tasten), og vitnemalet blir skrevet ut til valgte printer.
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DIPLOMA SUPPLEMENT/TRANSCRIPT

Diploma Supplement ble innfart ved alle hagere utdanningsinstitusjoner fra ar 2002 og skal
veere ett engelsk vitnemalsvedlegg som forklarer det norske vitnemalet som studenten har fatt.

6.1 Tekst til Diploma Supplement

Teksten som skal sta pd Diploma Supplement ligger i hovedsak i bildene Kvalifikasjon og
Studieprogram samlebilde. Den individuelle informasjonen blir hentet fra forskjellige plasser
hvor individinformasjon ligger i FS.

FS er tilrettelagt for & kunne skrive Diploma Supplement pa bokmal, nynorsk og engelsk. Ved
UiS sa gir vi Diploma Supplement kun ut pa engelsk. Det er derfor kun behov for a legge inn
tekst i de engelske feltene (Eng). For a skrive i feltene kan det vaere lurt a trykke Ctrl+T i
feltet, slik at det apner seg i ett nytt bilde hvor en har bedre plass og oversikt.

6.1.1 Bildet Studieprogram samlebilde
Plassering: Modul Studieelement — Bilde — Studieprogram.

JRT=TET
Kode: IB.EKAD Studieansvarlig sted: |21? I?_IAI_ID_ Emnekombinasjon

‘“3'-!7 s = - Praksisansvarlig sted:l I_I_I_ Hele

Bokmal: Iﬁkonomlsk-admlmstratwe fag - bachelorst Studieniva: 390 ~| Bachelor studium =

Nynorsk: [@konomisk-administrative fag - bachelorst Grunnstudium: ITSemesterrapp: m

Engelsk: |Business Administration - Bachelor's Degre

Personlig veiledning: m Utdanningsplan:IT

Emnekombinasjon |Avgiﬂ | Fag' Studieretning | Kvalifilkasjon | Personrolle | Kull | Emne | Samarbeid | Mavnehistorikk | Lisens |
Rapportering | Praksiskrav Tekst - DS |Fag -DS | Sprak - DS | Info | Info termin | Oppgave | Planinfatype | Planforslag |

Tekstene gjelder for kvalifikasjonsoppnaelser fra kull: |20l}? IHEST vl

| v

— Engelsk
Studietid (3.2): 3 year programme, 180 points/ECTS credits.
Opptakskrav (3.3): General matriculation standard (Ch. 8, Admission requirements for higher education) i

Studieform (4.1): Full-time study.

Studielspkrav (4.2): he degree must be comprised of a total of minimum180 points/ECTS credits and
include a written independent work of minimum 20 points/ECTS credits. The

—— Bokmal -

Feltene 3.2, 3.3, 4.1 og 4.2 hentes fra kartotekkort "Tekster - DS”.
Feltene 3.2 og 4.1 har plass til 500 tegn, mens 3.3 og 4.2 har plass til 4000 tegn.
Merk at feltet "Tekstene gjelder for kvalifikasjonsoppnaelse fra kull:” gjar at vi har mulighet

til & lage nye sett med tekster dersom dette er ngdvendig. Vi setter da hvilket kull de nye
tekstene skal gjelde for.
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| [N Studieprogram samlebilde [STUDPROG] =laxl
Kode: IB.ﬂKAD Studieansvarlig sted: Eﬂ’ I'(_ld_li)_ Emnekombinasjon
Navn Praksisansvarlig sted: l_l_l_ Hele

Bokmal: lﬂkonomisk-administrative fag - bachelorst Studieniva: m Bachelor studium
Nynarsk: [flkonomisk-administrative fag - bachelorst Grunnstudiun: IT Semesterrapp: IF

Engelsk: i ini ion - g
ngelsk: [Business Administration - Bachelor's Degrs Personlig veiledning: W Utdanningsplan:IT

Emnekombinasjon |Avgiﬂ | Fag | Studieretning | Kvalifikasjon | Personrolle | Kull | Emne | Samarbeid | Navnehistorikk | Lisens |

Rapportering | Praksiskrav |Tekst— Ds Fag-DS |Sprék— DS | Info | Info termin | Oppgave | Planinfotype | Planforslag |
Fag - defaultverdier for Diploma Supplement - pkt 2.2

Lnr  Fag Studieretning Merknad
|1 | jl jeng: General subjects in the fields of business
administration. Introduction to central subjects
nf mathad and hacie financial nrohlame
Gijelder kull i perioden: bm:

o000 | |- ooo0 | |

nn:

Under kartotekkort ”Fag - DS” ligger defaultverdiene for punkt 2.2. Her kan ogsa "Fag”
legges inn, og evt. studieretning, men det er mest vanlig ved UiS & legge inn friteksten. Dette

feltet har plass til maks 250 tegn, sa dersom det er flere tegn enn det, ma en ny forekomst/linje
legges inn osv. Denne far da Lnr. 2 osv.

[ Studicproprom samicbide_(sroPROG % —oix
Kode: |B-ﬁKAD Studieansvarlig sted: |E1T I'{_ldl_li)_ Emnekombinasjon
']3""[7 Praksisansvarlig Sted:l I_l_l_ Hele
Bokmal: lﬁkonomisk-administrative fag - bachelorst Studieniva: Im Bachelor studium =

Nynorsk: |@konomisk-administrative fag - bachelorst
Engelsk: |Business Administration - Bachelor's Degre

Grunnstudium: ITSemesterrapp: W
Personlig veiledning: W Utdanningsplan:IT
Emnekombinasjon |A\ﬂgift | Fag | Studieretning | Kvalifikasjon | Personrolle | Kull | Emne | Samarbeid | Navnehistorikk | Lisens |

Rapportering | Praksiskrav | Tekst - DSl Fag-DS Sprak-D5 | Info | Infa termin | Oppgave | Planinfoty pe | Planforslag | |
Sprak - defaultverdier for Diploma Supplement - pkt 2.5

Sprak Eksamenssprak Undenisningssprak Prioritet Gjelder kull i perioden
JnORSK - [y [ | foooo | =] -[o000 | =]

Kartotekkort ”Sprak” inneholder defaultverdier for punkt 2.5. Her skal undervisningssprak og
eksamenssprak i studieprogrammet oppgis. Her legges norsk inn der dette er hovedmalet.
Dersom en utdanning hovedsakelig har vert pa engelsk, legges engelsk inn, eller bade norsk
og engelsk kan legges inn. Opp til 2 sprak kan registreres.
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6.1.2 Bildet Kvalifikasjon

M Kvalifikasjon [KYAL]

=10 x|

Falifikasjon:

Tildelende institusjnn:l

Tittel

Mavn

Hankjsnn: |Bachelur i ingenigrfag

Hunkjenn: |Bachelor i ingenigrfag

Mynorsk: |Bachelor i ingenigrfag

Engelsk:  |Bachelor i ingenigrfag

Forkortet: IBacheIur i ingenigr

Hankjsnn: |Bache|uri ingenigrfag

Hunkjenn: |[Bachelor i ingenigrfag

Mynorsk:  |Bachelor i ingenigrfag

Engelsk:  [Bachelor i ingenigrfag

Lovbeskyttet: IJ—

Studieniva: |39I] 'I

Karakteregel: |1 'I

Sted fagansvarlig: Eﬁ' rrrTN

Doktorgradtype:

El

Tilbudt i periode: 2002 [H@ST ~|-ppooo |

Studiurm-rappartering: |ING

Grad 2
‘itnem3lsgivende B
Utgatt ()

=| Gradlistekode:

|
NUSkode(35E): 559924 _I
| El

1

Mormert studietid: |

<]

Karaktergrense for bruk i k\raliﬂkasjun:l

YWekttallskrav - hovedkarakter:

Kyalifikasjon forutsettes  Tekster - DS / Vitnemal |Studieprogram |

Gjelder kvalifikasjoner oppnadd fra kull: |199I] IHHST vl

T

— Engelsk

Nivabeskrivelse (3.1): Bachelor degree (See ch. §: Degrees and gualifications).

Karakterbeskrivelse (4.4):

Graded scale from A& (highest) to F {lowest), with E as the minimum pass grade.
Graded scale frorn 1.0 (highest) to 6.0 (lowest), with 4.0 as the minimum pass

Studieadgang (5.1): Direct access to the master programme in engineering.

Yrkesmessig status (5.2):

Engineers are employed in private enterprises, organisations, in public services
and institutions. Possible fields of wark may be planning, engineering,

Tilleggsopplysninger (5.1 [Mot applicable.

Infakilde (5.2): University of Stavanger: http: A is. no

Tekst vitnemal -- side 1:

—— Bokmal

Feltene 3.1, 4.4, 5.1, 5.2, 6.1 og 6.2 ligger under kartotekkort Tekster Dip.Sup/Vitnemal.

Alle feltene har plass til 500 tegn, med unntak av 4.4 som har plass til 4000 tegn og 5.2 som
har plass til 1000 tegn og 6.2 med plass til 2000 tegn.

Her har vi ogsa mulighet til & sette nye tekster fra og med ett gitt kull.
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6.2 Rapport FS611.001 Diploma Supplement/vitnemalsvedlegg
Plassering: Modul Kvalifikasjon — Rapport — FS611.001 Diploma
Supplement/vitnemalsvedlegg.

Det mest vanlige er a trykke pa overgangsknappen fra FS610.001 Vitnemal — grad. Da felger
parametrene med.

1] FS611.001 Diploma Supplement / vitnemalstillegg [F5611.001] _ | I:Illl

Datagrunniag — -Kvalifikasion Underskrift: I'*"'Eﬂit Boyesen Karutskr. FSﬁM.DZOl

¥ Enkeltstudent Kode: (217 IB -5KEPL | = |
: Stilling: Eran L

' Studleprug.ram Studieprogram [5-5vKEPL - ) I E

¢~ SPKategori Ttz I[)ean

P Hunnye Fedselsnr—— Studnr

[~ Oppdater grad “1 a ‘ DS-dato: I24-U2-201U j

Vis punkt 8 i~ INy ordning j

Klassesortering [V  Direkte utskrift av DS til skriver [~
Booklet utskrift [

Norsk| Engelsk | |

Diploma Supplement University of Stavanger :I

u

Universitetet
i Stavanger

This Diploma Supplsmsnt mods] was developed by the Ewropean Commission, Council q,l"Ewops and UNESCO/CEPES. ﬂr,spwposs q,l":hs
krupplement is to provids syfficient indspendent data to improve the international ‘transparency’ and fair demic and p

lof qualifications (diplomas, degrees, cevtjficater st ). It is designed to provide a description of the nature, level, context, content and status q,l"[k,s
lrtudier that were pursusd and succesgfully c&mp}sr.sd by the individual named on the oviginal gualification to which thiz supplement is appendad

Ut should be fres from ary valus judgements, eguivalence or suggestions about grition. Information in all eight sections should be i
vovided Fhere information is not provided, an explanation should give the reason wiy. i

1 Information identifying the holder of the qualification "
11 Family name(s):

12 Given name(s):

13 Date of birth:

14 National identifiratinn-

(2]

Information identifying the qualification

=3

Name of qualification and (if applicable) title conferred (in original lanzuagze):
Bachelori S\keplele

Cla.d .. JRURR TR, . VPR, TR & S 1

[1 Rader hentet IR

Rapporten inneholder fglgende parameter:
e Datagrunnlag og Kvalifikasjon: Samme valg som i vitnemal. Se forklaring der.
e Underskrift/Stilling/Capacity: Det er dekan som signere pa Diploma Supplement, og
pa Underskrift star da hans navn, og Capacity (engelsk for stilling) er Dean.
e DS-dato: Dato som skal veere utskriftsdato for Diploma Supplement. Samme som for
vitnemal dersom disse skrives ut samtidig. Endres ved & skrive gnsket dato over feltet.
e Vis punkt 8: Om punkt 8 skal vises(avhaking) i Diploma Supplement. Dette er siden 3
0g 4 og er informasjon om det norske utdanningssystemet. Det finnes 4 forskjellige
varianter av side 4. Vi bruker Ny ordning (alle eksamener tatt etter innfgring av
kvalitetsreformen) eller Ny ordning med gammelt innhold (blanding av karakterer tatt
far og etter kvalitetsreformen). De to andre etter gammel ordning benytter vi dersom
det er gamle kvalifikasjoner som ble fullfart far kvalitetsreformen.
e Kilassesortering: Om DS skal skrives ut klasse sortert (avhaking) eller ikke (tomt felt).
e Booklet utskrift: Skal veere pa felt nar vi skriver ut til FinePrint.
| tillegg sa er det overgangsknapp til Karutskr. FS601.020. Dette er Transcript som vi skal
skrive ut etter vi har skrevet ut Diploma Supplement.
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Rapporten har kartotekkort for Norsk og Engelsk. Her vises begge tekstene dersom feltene er
fylt inn med bade norsk og engelsk tekst. Vi benytter kun engelsk Diploma Supplement.

For a skrive ut lager vi en pdf-fil og benytter samme fremgangsmate som for Vitnemal (se
punkt 5.3 - 5.5.

Merk: Vi ma ikke oppdatere Diploma Supplement gjennom & avhake ”Oppdater grad”. Dette
gjer vi i den neste rapporten som skriver ut Transcript.

6.3 Rapport FS601.020 Karakterutskrift - vitnemalsvedlegg

Plassering: Modul Kvalifikasjon — Rapport — FS601.020 Karakterutskrift — vitnemalsvedlegg.
Det mest vanlige er a trykke pa overgangsknappen fra FS611.001 Diploma Supplement. Da
falger parametrene som er brukt der med.

& Tidet i periode Studiepr raI.".I—L, ¥ Termin [~ Forskerskole
v Kun nye preg MOFFINN IECTS jv ¥ Vekting ¥ Karakter

[~ Oppdater utsendt Diploma Supplement

k E FS601.020 Karakterutskrift - vitnemalsvedlegg [FS601.020] _|EI|5|
Datagrunnlag ———— Kvalifikasjon ~Vis
Med eks: sdel
¢ Enkeltstudent Kode: |21T IM STEKM j ||: Med:m;:;mn;er ¥ Fedselsnr [~ Komite

|09 05.2011 J ¥ Emneld [~ Kar.benevn

[~ A3-ersjon

Periode: [13.06.2010 ¥| [13.06.2010 +|

I‘u’anam 3 I v Kval.navn [ Bunntekst

¥ Stud.prog ¥ Topptekst
¥ Logo

Transcript of Records ‘ ; University of Stavanger -

Unwersdetet
i Stavange

TESTUTSK IFT

Name: E Date of birth:
Degree: Master1 teknolog / stvibngenior Received: 2010-06-13
Study programme: Master's Degree Programme in Offshore technology- Industrial Asset Management
Course Semester ECTS-credits Grade
MOE120 Offshore Field Development 2007 autumn 3 D
Page 1 of 14 -

Rapporten inneholder fglgende parametre:

Datagrunnlag: Enkeltstudent eller Tildelt i periode. Kun nye dersom en gnsker kun de
nye forekomstene skal skrives ut. Oppdater utsendt Diploma Supplement avhakes nar
en har kontrollert at utvalget er OK.

A3-versjon benyttes ikke ved UiS.

Kvalifikasjon i samsvar med forklaringen som star pa vitnemal.

Med eksamensdeler og Med studieretning: Samme utvalg som ble gjort pa vitnemal.
Neste felt skal veere ECTS-utskrift

Dato for utskrift (samme som for Diploma Supplement og vitnemal dersom disse
skrives utsamtidig).
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e Variant 3. Denne varianten brukes pa denne Transcript.
e Vis: Samme forklaring som pa vitnemal.

Nar utvalget og utskriften er OK skrives den til tilhgrende FinePrint-driver (kan ogsa skrives
rett til printer). Tilslutt s oppdateres rapporten med a avhake i feltet "Oppdater utsendt
Diploma Supplement. Feltet ”Utlevert utskrift” (under Diploma Supplement) i Oppnadd
kvalifikasjon protokoll oppdateres da med denne datoen.

Det er viktig at denne Transcript og side 3 pa vitnemal er "like”, da dette skal veere den

engelske forklaringen til vitnemalet. Dermed blir det ogsa her kun saksbhehandler som
signerer.
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RAPPORTER TIL KVALIFIKASJON
Falgende rapporter kan tas ut pa kvalifikasjoner.

7.1 Rapport FS660.001 Oppnadd kvalifikasjon
Plassering: Modul: Kvalifikasjon — Rapport — FS660.001 Oppnadd kvalifikasjon

El F3660.001 Oppnadd kvalifikasjon [F5660.001] _ ||:||£|
Utplukk——————  -Kvalifikasion Datagrunnlag — Vis
Kvalifikasjon Kode: 217 |A-z0s10 11| © *Kandidar I” Fedselsnr
" Sted - kvalifikasjon Periode:[01.06.2009 ] -[30.06.2003 | || Protokoll P;:ﬂjr;::fm
" Sted - studieprogram I EGrunnlag
" Sted - student ¥ Sum vekt
" Studieretning ¥ Snittkar.
® Sisigreye [~ Datotest mot vitnemalsdato I Veileder
™ Kull/klasse =
Uis-Uis (FS) UISDEMO (24.02.2010 KI. 23:02) Side 1 av 6 =
FS5660.001: Oppnadd kvalifikasjon - Oppnadd grad protokoll
Kvalifikasjon: 217 A-SOSIO
Grad: 217-A-808I0 =
Periode for oppnadd kvalifikasjon.- 01.05.2009 - 30.06.2009 (oppnadd dato)
(Snitthar: A=65, B=64, C=63, D=62, E=61) Studie Resultat
mavn program Fag Studieretning Muntl. Skriftlig Samlet QOppnadd Utskrev
A-S0SI0 26.05.2009 26.06_2(
Grunnlag: BSP110-1, BSP120-1, BSP130-1, BSP140-1, BSP150-1, SVEXPHIL4 Snittkar: 63,17 Sum SP best
A-S0SI0 26.05.2009 29.06_2(
Grunnlag: BSP110-1, BSP120-1, BSP130-1, BSP140-1, BSP150-1, SVEXPHIL4 Snittkar: 63,67 Sum SP best
A-S0SI0 26.05.2009 26.06_2(
Grunnlag: BSP110-1, BSP120-1, BSP130-1, BSP140-1, BSP150-1, SVEXPHIL4 Snittkar: 62,83 Sum SP best
A-S0SI0 26.05.2009 26.06_2(
Grunnlag: BSP110-1, BSP120-1, BSP130-1, BSP140-1, BSP150-1, SVEXPHIL4 Snittkar: 63,33 Sum SP best
A-S0SI0 26.05.2009 26.06_2(
Grunnlag: BSP110-1, BSP120-1, BSP130-1, BSP140-1, BSP150-1, SVEXPHIL4 Snittkar: 62,33 Sum SP best
FS660.001 hd
| | »

Rapporten kan tas med flere utplukk. Det er ogsa mulig & velge om en vil ha oppnadd

kvalifikasjonsdato eller om det skal veere dato for nar vitnemalet er utskrevet for
periodeangivelsen. Dette gjeres i feltet ”Datotest mot vitnemalsdato”.
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7.2 Rapport FS661.001 Korrekturliste oppnadd kvalifikasjon

Plassering: Modul: Kvalifikasjon — Rapport — FS661.001 Korrekturliste oppnadd

kvalifikasjon

-Utplukk Kvalifikasjon Datagrunnlag — -Vis =
& Alle Kode:|0217 jMsciHOTR = (r 'Kandidat' (I' Fedselsnr
 Studieretnin: friao £ 05 # Protokoll

 Studiep ugr:m Periode:[01.06 2006 ] -[25.05. 2007 +

~ Kull / klasse

El FS661.001 Korrekturliste oppnddd kvalifikasjon [F5661.001]

=lof

Y Uis-Uis (TE) FSHIS (25.05.2007 KI. 11:08) Side 1av3 ]
F5661.001 : Korrekturliste oppnadd kvalifikasjon - protokell
Kvalifikasjon: 217-MSC-HOTR
Periode for oppnadd kvalifikasjon: 01.06.2006 - 25.05.2007
Resultat Oppnadd Hovedoppgave Studiepoeng
Studentnr Havn Muntl. Skriftlig Samlet dato Emne Resultat CMGrad bestatt  fritak
Lund 2006.06.15 MHRHOV 1 65.00 60.0 0.0 L]
Emner som inngar: MHR100-1, MHR210-1. MHR250-1, MHRHOWV-1
anrran Mommthom Po- g 2006.06.15 MHRHOW 1 65.00 60.0 0.0
snm inngar: MHR100-1, MHR210-1, MHR250-1. MHRHOV-1
2006.06.15 MHRHOWV 1 64.00 60.0 0.0
gar: MHR100-1, MHR130-1, MHRHOW-1
2006.06.15 MHRHOW 1 64.00 650 0.0
inngar: WMHR100-1. MHR210-1. MHR220-1. MHRHOWV-1
nd 2006.06.15 MHRHOWV 1 64.00 60.0 0.0
Emner som inngar: MHR100-1, MHR220-1. MHR240-1. MHRHOW-1
) 2006.06.15 MHRHOW 1 64.00 60.0 0.0

Emner som inngar: MHR100-1, MHR200-1. MHR230-1, MHRHOWV-1

F5661.001

Rapporten viser liste over studenter som har fatt kvalifikasjon i et oppgitt tidsrom etter angitt
utplukk. Her er det kun kvalifikasjonsdato som kan velges, og ikke vitnemalsdato utskrevet.
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7.3 Rapport FS695.001 Kvalifikasjonsstatistikk 1

Plassering: Modul: Kvalifikasjon — Rapport — FS695.001 Kvalifikasjonsstatistikk 1

Kun vitnemalsgivende
Inkluder gjentak

Studieniva-intervall:

v
v

i F5695.001 Kvalifikasjonstatistikk 1 [F5695.001]
Utplukk
= Alle
o Sted

Periode for oppnidd grad: [11.01.2003 §g)-[31.12.2003 7

oo -fos

N (=1
[~ Kun detaljer
[~ Arfordelt liste

-

Al HiS-HIS (TE)
FS5695.001 : Kvalifikasjenstatistikk 1

FSHIS

(07.05.2004 K] 00:05) Side 1 aw

Petiode for oppnddd kealifikasjon: 2003.01.01 - 2003.12.31 Studienivd: 0 - 999
Kun vitnemalsgivende
Tallene under termin-kolonnene angic kb totatt artal som har opprddd grad og kvinneandelen ay dis

Kvalifikasjon
FRAPED niva 260

Antall niva 260
B-HOTLED niva 281

B-REILED nivi 281

Antall niva 281
B-FERLER niva 290
B-HISTKLU niva 290
M niva 290

Antall niva 290
B-JOURNAL niva 291
B-KUNSTF niva 291
B-MEDIETE nivi 291
B-REYISJ niva 291
B-SELWVYALG nivd 291
B-SFAGPL niva 291
B-FikAal nive 291

<]

Stud.niva 2002H 2003 WV

260

281
231

250
290
290

29
291
291
291
291
291
291

105 68
0 o 103 68
47 34
29 24
0 ¢ 76 58
118 17
2 2
Bl a8
0 o 181 158
1 1
1 120 15
7 4
7 1N
2 1
17 12
11 3

2003H
]

—= @ ML &

PO D = s |

—= (=R BRI -

- m = = o O

Rapporten kan kjares med utplukk Alle eller sted. Det kan ogsa velges om kun
vitnemalsgivende kvalifikasjoner skal vises. Perioden er for oppnadd kvalifikasjon.
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7.4 Rapport FS695.002 Kvalifikasjonstatistikk 2
Plassering: Modul: Kvalifikasjon — Rapport — FS695.002 Kvalifikasjonsstatistikk 2

1 F5695.002 Kvalifikasjonstatistikk 2 [F5695.002] -0l x|
~Utplukk——— ~Kvalifikasjon Kun detali
@ Alle Kode: 0217 [MCANT ] W T

Inkluder gjentak
i Fag B . T p a
" Studieretning Perlﬂ-de.lm_m_mﬂa _ISHZ2003 I Datotest mot vitnemalsdato

" Studieprogram

—Fordeling

. ”I-:ag
 Studieprogram

" Studieprogram / Studieretning
I Arfordelt liste

His-His (TE) FSHIS {07.05.2004 KI. 00:08) Sic
FS695.002 : Kvalifikasjonstatistikk 2

Kualifikasjon: 217 MC-INT

Alle kandidater

Periode for oppnadd kvalifikasjon: 2003.01.01 - 2003.12.31
Tallene under termin-kolonnene ancir hhy totat antall som har opprddd kyalifikasion og kvinneandelen av disse.

2003V
Sted Fagnavn Smavn
217.7.4.0 NHS-1EL 7 &
T 6
217.7.4.0 NHSEL 7 6
Totalt 7 6

|ﬂ
| | vl

Utplukkene er Alle, Fag, Studieretning eller Studieprogram alt etter hva en gnsker a finne. En
kan ogsa velge hvordan rapporten skal fordeles. | denne rapporten sa kan det enten velges
oppnadd kvalifikasjonsdato eller vitnemalsdato for utskrift.
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ETTERARBEID KVALIFIKASJONER

Etter at vitnemalet/avsluttende karakterutskrift/Diploma Supplement og Transcript er skrevet
ut, ma det signeres av den som har skrevet det ut (med unntak av Diploma Supplement hvor
kun dekan signerer), stemples og sendes til underskrift.

Nar det kommer tilbake fra underskrift, skal det kopieres (vitnemalet og Diploma Supplement
kopieres ned til A-4 format), legges i konvolutt, skrives i Rekommandert bok og leveres til
postmottak.

Kopiene av utskriftene stiftes sammen med evt. bestilling, utsendingsdato registreres manuelt

i feltet "Sendt utskrift” i Oppnadd kvalifikasjon Protokoll (se punkt 3.2), og kopiene arkiveres
tilslutt.
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KURSBEVIS

For a skrive ut kursbevis sa bruker en Etterutdanningsmodulen. Det farste som ma veere
registrert er en forekomst av kurset i Etterutdanningskurs samlebilde.

Plassering: Modul: Etterutdanning — Rapport — Etterutdanningskurs — samlebilde.

I Etterutdanningskurs samlebilde [ETTUTDKURS]

Kursaktivitet |

Kurskode: [VEIL-1-SYKEP  Tidskods: 2007V Fagansvarlig: I A O
py Forkortet: Admin_ansvarlig: 217 I?_IE_IU_IH
a Bokmal: Veiledningskurs for sykepleiere Epost:
Y hynorsk: URL:
n
Engelsk: | Eksamensrettede kurs
Alctivt: IT Skal avholdes: IN_ Studieprogram: j Full: - (D000 | ;I
Fiernundervisning: IT Kurstype: | vl Studierettstatus: x| Klasse:

LI Hele |

Desentral underv.: IT Studium: |

MNetthasert unden - IT Saksheh: I

LI Kursets varighet:
Varighet - timer:

12,30

21.03.2007 -[28.03.2007

Und.ved institusjon: IT Eksport LMS: IJ_

Rapporteringsar:

2007 I

Kaontotildeling: IT

Malgruppe | Finansiering |Avgiﬂ | Emne Deltakere |Sp:arsmé| I Foretak | Opphold | Personrolle | Planinfo | Info I

Deltakernr  Fnr Mavn (e-f)

-

Avbrud

Fodt Kjann Pameldt Opptatt Regform

[oo0000  foo000 | i

G

00.00.0000 I_ IUU.UU.UUUU

|

[

=
o

4 K

Her opprettes kurset og deltakerne blir lagt inn i kartotekkort Deltakere. Pa deltakere sa ma et

deltakernummer registreres, og etternavn fornavn.

fadselsnummer eller kun fgdselsdato.

| tillegg sé er det mulig & registrere fullt

Nar ngdvendig informasjon er registrert, ma tekstene til kursbeviset lages i Avsnittbildet.

Plassering: Modul alle (med unntak av Koder) — Person — Brev — Avsnitt

=181 x]
Avsnit Braveier ISV—IH - Avsnittkods:  [KB-SYKEPL2VO7
7 SV-IH-KB-SYKEPL2-VOT KURSBEVIS: Kursbevis ) . - - .
SU-H-KONTAKTSP-VOT Kontaktsykeplelere 2007 Avsnittnavn: |KURSBEVIS. Kursbevis Aktivt: IJ_
SV-IH-KURSBEVIS_1_1 KURSBEVIS: Kursbevis Avsnittekst
bokmal:
Awsnittekst
nynorsk
Avsnittekst
annet sprak:
Redigér avsnitt: Brev:  Bokmal | Nynorsk| Engelsk
Epost: Bokmal | Nynorsk| Engelsk
SMS: Bokmal | Mynorsk| Engelsk
Bokmal |Nynnr5k I Engelzk | Slett rik tekst Brevtype

L | C

1

E EE E E ]

KURSBEVIS,

Det bekreftes-aty]
1

1
1

(NAVNIY
1
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Det anbefales & kopiere et allerede eksisterende kursbevis. En kan bruke flettefelt pa navn,
fedselsdato, fadselsnummer, kursets navn, varighet — timer. For a redigere avsnitt sa brukes
avsnittene som ligger under Rediger avsnitt: Brev.

Bade framsiden og bakside legges inn i samme avsnitt.

Deretter s3 ma det lages et en brevtype med avsnittet.

Plassering: Modul alle (med unntak av Koder) — Person — Brev — Brevtype

I Breviype

Breveier |SV-IH | Brevnawn |Kur5bevi5 [

Brevtypekode SYKEPLEIEZVUT Brevmal |KURSBEVIS j

Breviapenr Kursbevis

Sted avsender I I I I =

Mr Eierkode Awvsnitt Walghart Redigér avsnitt

|1 ISV-IH jIKB-SYKEPLE-\J’UT j (] Brev:  Bokmal | Mynorsk| Engelsk
Kurshevis Epost: Bokmal | Mynorsk| Engelsk

Brevtype kan ha samme kode som avsnittskode.

Na har vi opprettet kurset, deltakerne og teksten. Vi sammenkijgrer dette i rapport FS435.001
Kursbevis.

Plassering: Modul alle (med unntak av Koder) — Person — Brev — Avsnitt

JRT=TE
Kurskode: I\-’EIL-2-SYKEP - 2007V j [ Oppdater utskrift av kursbevis
[~ Deltaker: I

[ Kun deltakere det ikke er skrevet ut bewvis for

Bratype: [Sv.H SYKEPLEIE2:V-07 1 - Kursbevis =]
Datagrunniag |Elrev| E-post | SMS | Utskiifisjobb | E-post/Sis-jobt: | I
Uis-Lis (TE) FSHIS (25062007 KI 1243) Side 3 av 35

F$435.001 : Kursbevis 3
Kurs VEIL-2-SYKEP-2007V
Utplukk: Alle deltakere UTEM oppdatering av database
Fnr Delt.nr Havn Kurs Harakter 5P
FE435.001 Il

Farst velges kurskode pa det kurset som det skal skrives ut kursbevis til. Bruk
nedtrekksvinduet til dette.

Dersom det kun er et enkelt kursbevis som skal skrives ut, kan deltakernummer angis i feltet
Deltaker. | brevtype s velges aktuell tekst.

Trykk pa kjer rapport, og datagrunnlag (deltakere) vil hentes ned.

For & fa en visning av kursbeviset far det skrives ut, sa kan en “skrive ut” kursbeviset for en
av deltakerne. Dette gjgres med a trykke pa ”Skriv ut” ikonet. Da vises falgende skjermbilde:
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—Klargjer ut

F‘ " Meldingsinformasjon

skrift { meldinger for

& Alle meldinger ¢ Valgte melding  Kyitteringsliste

—Avsender

Sted:

Saksbehandler: TE TorErga
E-postadresse: [opptak@uis.no

217.4.4.0.Enhet for studentservice

—Journalfar

Journalnr:

Brevdato:

|
IEE.DE.EDD? vl

I Joumalfer utsending Antall maneder lagring: [12
W Arkiver meldingen  Antall maneder lagring: [12

Journalmerknad: =]

[

—Medium fo

JES|
I1 ~ Brev (26.01.2007)

[o 2 sms

r utsending

{% Begoe adresser

I1 ﬁ E-post ™ Intern (skatern sek.)

{~ Ekstern (intern =ek.)

Sett som default |

cc (ikke pakrevd): |

Semadriztud), Hiemsted(pers)

Tidzforzinkelze for utzendelze av e-post/'SMS (minutter): IE

™ Publisér meldingen pa Student'Veb

Avbryt |

Skriv ut’zend meldinger I

Det velges da "Valgte melding”. Trykk deretter pa ”Skriv ut/send meldinger”. Deretter sa
velges en printerdriver som ikke skriver ut (eks. Fineprint) og skriver ut til denne.

Dersom en na gar tilbake i rapport FS435.001 Kursbevis, s vises kursbeviset i kartotekkort
Brev. Det ligger ogsa under kartotekkort Utskriftsjobber.

Dersom jobben ser bra ut, kan det skrives ut. Da velges Alle meldinger. Resten av det som

stéar i bildet Meld

ingsinformasjon er ikke relevant for kursbevis.

Nar det skrives ut kan det godt gjeres via FinePrint eller direkte til skriver. Husk at det skal
veere dobbeltsidig.
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