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FORBEREDELSER

Opprette 
vurderingsenhet

Planlegge 
eksamensdatoer

Registrere 
eksamensinfo

Undervisnings-
opptak / 

eksamensmelding
Minne om frist Finne sensorer

Behandle / 
Planlegge 

tilrettelegging

Melde seg opp til 
eksamen

Trekke seg fra 
eksamen?

Sletting av 
eksamensmelding

Finne 
eksamensvakter

Koordinere 
utarbeidelse av 

eksamensoppgave

Administrere 
obligatorisk aktivitet

Minne om 
trekkfrist / 

kandidatbrev

Kontroll av 
obligatorisk 

aktivitet

Sletting av 
eksamensmelding

Ikke bestått

Bestått

Kandidat-
nummerering

Romplassering av 
kandidater

Opprette 
kommisjoner

Produksjon / 
pakking av 

eksamensoppgave

Forberede 
eksamensdagen

Foreslå sensorer
Utarbeide 

eksamensoppgave
Utarbeide 

sensorveiledning
Gjennomføre 

obligatorisk aktivitet

Oversende liste over 
godkjent 

obligatorisk aktivitet

Behandle 
dispensasjon fra 

frist
Innvilget

Sletting av 
eksamensmelding

Avslått

Nei

Ja

Søke om 
tilrettelegging?

Ja

Mulig innspill ved 
planlegging av 

eksamensdatoer

Forberede 
tilrettelagt eksamen

Møte for 
overinspektører

Gjennomføre 
obligatorisk 

aktivitet?
Ja

Sletting av 
eksamensmelding

Nei

Forberedelser til 
eksamens-

gjennomføring
Ja

Sletting av 
eksamensmelding

Søke om 
dispensasjon fra 

frist

Hvis UiO maskin: 
reinstall minst årlig

Hvis BYOD: tilbud 
om sjekk i forkant

Tilby opplæring i 
eksamenssystem

Bli kjent med 
eksamenssystem

Tilpasse / sjekk av 
BYOD

Kontroll av 
eksamenssystem

Kontroll av tilgang 
til eksamenssystem 

for sensorer

Kontroll av 
brukerkonto / 

tilgang til 
eksamenssystem

Bistå med tilgang til 
eksamenssystem

Klargjøre 
backupmaskiner

Kontroll / innspill til 
plassering av 
kandidater

Klargjøring / sjekk 
av lokaler / 

maskiner / nettverk

Kontakt med USIT / 
EA

Kontroll av 
brukerkontoer

Bli kjent med 
eksamenssystem

Ferdigstille 
eksamensoppgave / 

sensorveiledning

Kontroll av at 
eksamensoppgave / 
sensorveiledning er 

ferdigstilt i 
eksamenssystem

Administrasjon av 
kontroll / 

oversettelse av 
målform

FARGEKODER
Ny aktivitet som 
følge av digital 

eksamen

Eksisterende 
manuell aktivitet 
som blir digital

Aktivitet som 
bortfaller som følge 
av digital eksamen

Aktivitet som blir 
uendret.
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GJENNOMFØRING

Dele ut 
eksamensoppgave

Tilgjengelig under 
eksamens-

gjennomføring

Motta oppmøteliste 
fra eksamensvakt

Sortere besvarelser

Utarbeide 
besvarelse

Trekk under 
eksamen?

Nei
Levere besvarelse til 

eksamensvakt

Registrere trekk hos 
eksamensvakt

Ja

Besøk fra faglærer i 
eksamenslokalet

Hente 
eksamensoppgave 

fra 
eksamenkonsulent

Registrere / 
identifisere 
kandidat i 

oppmøtelister

Kontroll av 
hjelpemidler

Dele ut 
eksamensoppgave

Tilsyn av kandidat i 
eksamenslokalet

Oppdage fusk 
(start av formell 

prosess)

Håndtere trekk av 
kandidat under 

eksamen

Motta besvarelse 
fra kandidat

Registrere i 
oppmøteliste

Levere 
oppmøteliste til 

eksamenskonsulent

Brukerstøtte ved 
behov for 
tilrettelagt

Nei

Pålogging 
eksamenssystem

Kontroll ved 
oppstart

Levere besvarelse i 
eksamenssystem

Motta bekreftelse 
og kopi av 

besvarelsen

Gi instruks  til 
eksamensvakter

Håndtere 
uanmeldte 
kandidater

Ja

Legge kandidat i 
eksamenssystem

Motta besvarelser 
fra kandidat i 

eksamenssystem

Brukerstøtte i 
eksamenssystem

Brukerstøtte i 
eksamenssystem

Monitorering av 
eksamenssystem og 

kandidater

Tilgjengelig ved 
eksamensslutt

Monitorering av 
eksamenssystem og 

kandidater

Motta instruks fra 
eksamenskonsulent

Levere besvarelse til 
eksamenskonsulent

FARGEKODER
Ny aktivitet som 
følge av digital 

eksamen

Eksisterende 
manuell aktivitet 
som blir digital

Aktivitet som 
bortfaller som følge 
av digital eksamen

Aktivitet som blir 
uendret.
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SENSUR

Registere ikke-møtt
Oppdatere 

kommisjoner med 
antall kandidater

Utarbeide 
sensurprotokoll

Utsendelse av 
besvarelse / 

sensurprotokoll til 
sensorer

(Avlønn sensorer)
Arkivere / publisere 
eksamensoppgave

Motta 
legeattest / 
søknad om 

utsatt eksamen 
fra kandidat?

Behandle søknad 
om utsatt eksamen

Ja

Arrangere 
sensormøte

Nei Kontakt med sensor
Motta 

sensurprotokoll fra 
sensor

Publisere sensur
Administrere 
begrunnelse

Motta besvarelser i 
retur fra sensor 

etter sensur

Nedrigg av 
tilrettelagt løsning

Søke om utsatt 
eksamen?

Motta sensurNei

Ja

Be om 
begrunnelse?

Ja

Sensurering Oppdage fusk?

Start av formell 
fuskeprosess

Ja

Sensor-
kommunikasjon

Nei
Delta på 

sensormøte
Innsendelse av 
sensurprotokoll

Gi begrunnelse til 
student

Motta besvarelse / 
sensurprotokoll

(Avlønn 
eksamensvakter)

Starte planlegging 
utsatt eksamen

Innsendelse av 
besvarelse

FARGEKODER
Ny aktivitet som 
følge av digital 

eksamen

Eksisterende 
manuell aktivitet 
som blir digital

Aktivitet som 
bortfaller som følge 
av digital eksamen

Aktivitet som blir 
uendret.
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KLAGESENSUR

Motta klage på 
formelle feil

Start av formell 
prosess

Ja

Motta klage på 
sensur

Registrere klage Finne klagesensorerNei
Utarbeide 

sensurprotokoll for 
klageomgang

Utsendelse av 
besvarelser til 
klagesensor

Kontakt med 
klagesensor

Motta 
sensurprotokoll fra 

klagesensor

Publisere 
klagesensur

Motta besvaresler i 
retur fra sensor 

etter klagesensur

Oppbevaring / 
akrivering av 
besvarelse

Levere klage?

Endelig sensur

Nei

Ja

Levere klage på 
formelle feil Ja

Motta endelig 
sensur etter klage

Ja

Motta besvarelse / 
sensurprotokoll for 

klageomgang
Sensurering

Innsendelse av 
sensurprotokoll / 

besvarelse for 
klageomgang

Be om begrunnelse

Begrunnelse for 
klagesensur

Opprette 
klagekommisjoner

Utsendelse av 
sensurprotokoll til 

klagesensor

Tilgjengeliggjøre 
besvarelse, 

sensurprotokoll og 
annen info i 

eksamenssystemet

FARGEKODER
Ny aktivitet som 
følge av digital 

eksamen

Eksisterende 
manuell aktivitet 
som blir digital

Aktivitet som 
bortfaller som følge 
av digital eksamen

Aktivitet som blir 
uendret.
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